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Chapter 1

UpToDate Hilfe

1.1 UpToDate Hilfe

Up To Date Hilfe-GUIDE

Bitte wdhlen Sie den gewlinschten Programmteil aus.

Inhaltsverzeichnis (Hauptgruppe)

Texteditor
Adress—Manager
Terminplaner

Setup—-Programm

Programminformationen

Copyright
Lizensinformationen

Utilities

Wahrungsrechner

Datumsvergleich
Hinweis: Die allgemeinen, immer wieder im Programm auftauchenden
Funktionen und Menilipunte, wie z.B. die Funktion
Schlafen
sind im Texteditorabschnitt der Hilfe ausfiihrlich erkldrt <+

1.2 Uber UpToDate
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Informationen zu UpToDate V1.0
Programm & Grafik : Sebastian Rieger
Vertrieb : AMIGA OBERLAND

In der Schneithohl 5
61476 Kronberg

Germany
Tel.: (+49) 6173-6 50 01
Fax.: (+49) 6173-6 33 85
AmigaGUIDE-Hilfe : Sebastian Rieger & Philip Ziemek
Handbuchtexte : Markus Hamerla, Sebastian Rieger, Philip Ziemek

und Bernhard & Michael Bartels

Layout : Philip Ziemek
Hilfe-Guide fir : UpToDate V1.09739
Hilfeversion : 1.05g

(c) Copyright 1993-95 Sebastian Rieger. Alle Rechte vorbehalten.

1.3 Hinweise"

CanDo Legal Notice

This program was designed and
written with CanDo v3.0 ©1994.

Inovatronics, Inc.

8499 Greenville Ave. #209B
Dallas TX 75231 USA
(214)340-4991, FAX 340-8514

CanDo, Deckbrowser and their
support libraries are the
copyrighted sole property of
Inovatronics, Inc. Reproduction
and distribution for any use other
than non-commercial applications
is strictly prohibited.

ALLE MITGELIERFERTEN MODULE UND DOKUMENTATIONEN UNTER AUSNAHME
DER AMIGA WORKBENCH, ASL-LIBRARY UND AMIGAGUIDE UNTERLIEGEN DEM
COPYRIGHT (c) 1994 VON SEBASTIAN RIEGER. ALLE RECHTE VORBEHALTEN.

Die folgende Copyright-Information bezieht sich auf die Amiga
Workbench, Installer und AmigaGUIDE Dateien in diesem Packet:
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Amiga Workbench Version 2.1, ASL.Library
(c) Copyright 1985-93 Commodore-Amiga, Inc.
Alle Rechte vorbehalten.

AmigaGuide und AmigaGuide.info Version 34.3

AmigaGuide.Library Version 34.8

WDisplay und WDisplay.info Version 34.1

(c) Copyright 1991-93 Commodore-Amiga, Inc.
Alle Rechte vorbehalten.

1.4 schlafen

Schlafen

Mit "Schlafen", kdénnen Sie Up To Date 1in den Wartezustand versetzen, um
mit anderen Programmen weiterzuarbeiten. Wahrend der Ruhepause zeigt
IThnen Up To Date das Fenster der Workbench. In der Titelleiste
erscheint rechts ein blaues Feld mit dem Namem dieses Programms, dem
derzeitigen Datum und den iiblichen Symbolen (SchlieBR-Symbol, Zoom-Symbol
und Vorder—-/Hintergrund-Symbol) .

Ferner wird stédndig lberpriift, ob ein von Ihnen gesetzter Termin erreicht
ist. Wie ein solcher Alarm aktiv wird ist im Kapitel
Alarm
des
Terminplaners (ein anderes Programm von Up To Date) nédher
beschrieben.

Sie konnen den Wartezustand wieder verlassen. Wenn Sie mit der rechten
Maustaste (Menilitaste) das blaue Feld "anklicken", kehren Sie in den
Texteditor zurilick. Klicken Sie mit der linken Maustaste (Auswsahltaste)
das SchlieBsymbol des blauen Feldes an, so erscheint links oben folgendes
Abfragefenster:

Frage: Up To Date Dbeenden?
Schalter: Ok Zurick
Betdtigen man "Ok", verabschiedet sich der Texteditor, OHNE zu fragen, ob

der Text gesichert worden oder nicht. Wird "Zurilick" angewdhlt, kehrt man
in den oben beschriebenen Wartezustand des Editors zurlick.

1.5 text,"texteditor"

Hilfe zum Texteditor

Oberfldche

Knopfe




UpToDate Hilfe 4/65

Felder
Meni

Tasten
ARexx

Texteditor-Anhang
Funktion des Texteditors

Mit dem Texteditor von Up To Date kdnnen Sie Ihren gesamten Text- und
Dokumentbestand schnell und sicher auf dem Amiga festhalten und/oder archi-
vieren. Eine vielfdltige Auswahl an Funktionen und der ARexx-Port helfen
Thnen dabei, l&dstige oder lange Arbeitsschritte zuverldssig und schnell zu
meistern. Der Texteditor eignet sich auch zum Verwalten von Source-Codes.

1.6 Oberflache des Texteditors

Die Oberfldche des Texteditors ist in zwei wichtige Teile <>
aufgeteilt:

1. Das Textfenster, in dem Sie IThren Text editieren kdnnen und

2. die Steuertafel, in der Sie die wichtigsten Funktionen des Texteditors
mit der Maus erreichen konnen.

I.Das TextFenster

Im Textfenster konnen Sie durch die Tastatur neue Zeichen im Text einfiligen
oder nichtmehr gewiinschte entfernen.

Auberdem kénnen Sie, indem Sie die Maustaste gedriickt halten und mit dem
Zeiger iUber den Text ziehen, einzelne Stellen im Text markieren.

Wenn Sie die untere Grenze des Fensters {liberschreiten, schiebt der
Texteditor automatisch eine Zeile herunter.

Durch das Drilicken von verschiedenen Zusatztasten (z.B. SHIFT, um gleich an
das Ende des Textes zu markieren) koénnen Sie die Anzahl der Zeilen, die
heruntergeschoben werden, vergrdRern.

II.Die Steuertafel

Zwischen Dokumentfenster und Kndpfen befindet sich ein Kasten, in dem
stdndig die Cursorkoordinaten im Text angezeigt werden.

Angezeigt wird:

"Seite:" Derzeitige Seitenposition

"Zeile:" Derzeitige Zeilennummer / Derzeitige Anzahl der Zeilen im Text.
"Spalte:" Derzeitige Spaltennummer / Derzeitige ZeilengrdBe
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CTRL-TAB
In diesem Feld kénnen Sie die Anzahl der Vorschiibe fir die

Tastenkombination
CTRL + TAB (und ALT + TAB) einstellen.

Das Pufferfeld

In diesem Feld (neben dem "CTRL-TAB Feld"), k&nnen Sie den Anfang und das
Ende des derzeit mit Kopie anlegen eingelesenen Textes
anschauen.Durch einen Klick mit der Maus in diesem Feld, kdnnen Sie diesen
Puffer nachtrdglich editieren.
(Siehe

PufferInfo

)

1.7 Knopfe des Texteditors

Ende

Diese Funktion ruft den "Ende Requester" auf, in dem Sie
zwel MOglichkeiten haben.

1. OK Beendet Up To Date
2. ZURUCK Geht in den Texteditor =zurlick.

Neuer Text

Dieser Knopf 1&scht ("leert") das aktuelle Dokument. Vorher
erscheint eine Nachfrage liber einen Requester.

Text laden

Wenn Sie "Text laden" betdtigen, erscheint ein Requester,
in dem Sie die gewlinschte Datei anwdhlen kdnnen. Ist Ihr
Dokument noch nicht gespeichert, so erscheint eine
zusdtzliche Abfrage, ob Sie fortfahren, speichern oder
abbrechen wollen. Durch das gleichzeitige Betdtigen der
"SHIFT"-Taste wahrend der Auswahl, kdnnen Sie mehrere
Dateien auswdhlen, und in der gewdhlten Reichenfolge
aneinanderhdngen.

Wort suchen

Die Funktion "Wort suchen" erlaubt es IThnen in Ihrem
Dokument eine Textstelle aufzufinden. Es erscheint ein
Fenster, in dem Ihnen folgende Funktionen zur Verfiligung
stehen:
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— Eingabe des Suchtextes im dafiir vorgesehenen Feld.
Zum Beispiel: "Auto"

- Ist "GroBb & Klein" eingeschaltet, so findet Up To Date
unser Suchwort z.B. auch in "AUto" oder
"AUTo". Die GroB- und Kleinschreibung wird in
diesem Fall nicht bericksichtigt.

- Ist "Wortstiicke" aktiviert, so findet Up To Date,
unser Beispielwort zum Beispiel auch in "Automat" oder
"Feuerwehrauto".

- Ist "Ab Anfang" angewdhlt, so beginnt der Texteditor seine
Suche am Anfang Ihres Textes. Wenn nicht, sucht er von der
Cursorposition ab.

Hinweis: Sie konnen die einzelnen Funktionen auch
miteinander kombinieren.

Mit dem Knopf "N&dchste Suche" starten Sie den Suchvorgang.
Wenn das gesuchte Wort mehrfach im Text vorhanden ist, so
kénnen Sie durch erneuten Druck auf "Nachste Suche"
weitersuchen.

Bendtigen Sie das Suchfenster nicht mehr, so kdnnen Sie es mit
dem SchlieB-Symbol abschalten.

TextBausteine

Wenn Sie "TextBausteine" anklicken, O0ffnet sich ein Fenster,
in dem Sie vorhandene Textstellen, Floskeln oder
Zeichenketten anwdhlen und durch einen Doppelklick an die
Cursorposition einfiigen kénnen. Ferner kdnnen Sie auch "OK"
zum Einfligen oder "Zurlick" zum Abbrechen verwenden.

Schlafen

Mit "Schlafen" kdnnen Sie Up To Date in den Wartezustand
versetzen, um mit anderen Programmen weiterzuarbeiten. Wahrend
der Ruhepause zeigt Thnen Up To Date das Fenster der

Workbench. In der Titelleiste erscheint rechts ein blaues Feld.
Sie kdnnen den Wartezustand wieder verlassen, in den Texteditor
zurlickkehren oder Up To Date beenden.

Text drucken
Gibt den Text ganz normal an den Drucker weiter. Bevor der Text

gedruckt wird, erscheint die
Druckvorschau

Text sichern

Die Funktion entspricht dem Menlipunkt "Projekt/Speichern
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als.. [A]A". Wenn Sie "Text sichern" anwdhlen, erscheint
ein File-Requester, in dem Sie den Pfad und den Namen der
Datei bestimmen koénnen, in die Ihr Text gespeichert werden
soll. Existiert bereits eine Datei mit dem gleichen Namen
unter dem selben Pfad (vergleiche Bildschirmtitelleiste),
so wird diese Uberschrieben.

Wort ersetzen

Die Funktion "Wort ersetzen" erlaubt es IThnen im

Dokument eine Textstelle zu verdndern. Nach dem "Anklicken"
O0ffnet sich ein Fenster. Die dort gezeigten Funktionen
wollen wir Thnen an einem Beispiel erldutern.

Das Wort "Auto" soll durch "Wagen" ersetzt werden.

— Im Feld "Suchen" ist nach unserem Beispiel "Auto"
einzugeben.

— Im Feld "Ersetzen" ist dann das Wort "Wagen" einzutragen.

— Ist "GroB & Klein" eingeschaltet, so ersetzt Up To Date

unser Beispielwort zum Beispiel auch in folgenden Schreibweisen:

"AUTO" oder "AUTo". Die Grob- und Kleinschreibung wird in
diesem Fall nicht berilicksichtigt.

- Ist "Wortstiicke" aktiviert, so ersetzt Up To Date,
unser Beispielwort ("Auto") zum Beispiel auch in "Automat" oder
"Feurerwehrauto". Es wird dann "Automat" in "Wagenmat"
und "Feuerwehrauto" in "FeuerwehrWagen" umbenannt.

- Ist "Ab Anfang" angewdhlt, so beginnt der Texteditor seine
Suche am Anfang Ihres Textes. Wenn nicht, sucht er von der
Cursorposition ab.

— Ist "Alle Worter" angewahlt, so ersetzt das Programm alle
Textstellen im Text, die mit dem Suchwort Ubereinstimmen.

Hinweis: Sie konnen die einzelnen Funktionen auch
miteinander kombinieren.

Mit dem Knopf "Ndchste Suche" starten Sie den
Konvertierungsvorgang. Wenn das gesuchte Wort mehrfach im
Text vorhanden ist, so k&nnen Sie durch erneuten Druck auf
"Nachste Suche" weiter umwandeln lassen.

Bendtigen Sie das Konvertierungsfenster nicht mehr, so k&nnen
Sie es mit dem SchlieBsymbol abschalten.

Module

Mit Hilfe von "Module..." kdnnen Sie Up To Date -Makros
ausfiihren. Sie haben entweder die MOglichkeit, die
Beispielmakros zu verwenden, oder aber sich Ihre eigenen mit
dem Meniipunkt "User-Makro" zu erstellen.
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1.8 Die Felder des Texteditors

CTRL-TAB

In diesem Feld kdénnen Sie die Anzahl der Vorschiibe fir die

Tastenkombination
CTRL + TAB (und ALT + TAB) einstellen.

Das Pufferfeld

In diesem Feld (neben dem "CTRL-TAB" Feld), kdnnen Sie den
Anfang und das Ende des derzeit mit "Kopieren" eingelesenen
Textes anschauen. Durch einen Klick mit der Maus in diesem

Feld, konnen
(Siehe

Blatt

Sie den Puffer nachtrdglich editieren.

PufferInfo
)

Dieses Feld ist hilfreich, um eine Seite in einem
umfangreichen Text schnell zu finden. Sie kdnnen
die gewlinschte Seitenzahl

—> Statuszeile
dort eingeben.

Nach Bestdtigung der Eingabe (RETURN) springt der
Cursor an den Anfang der Seite.

Zeile

Mit Hilfe dieses Feldes k&énnen Sie eine Zeile / und Spalte
aus TIhrem Text anwdhlen. Nach der Eingabe im Feld

"Zeile", springt das Programm automatisch in das dahinter
folgende Feld "Spalten" ("/").

Ein Beispiel: Sie mochten in die Zeile 2 und deren Spalte 5 gelangen.

Eingabe:

Hinweis:

1.9 Menis

2 (RETURN), 5 (RETURN)

Die erwdhnten Felder konnen Sie auch iiber den in Ihrem Namen

unterstrichenen Buchstaben und der rechten Amigataste anwd@hlen.




UpToDate Hilfe

9/65

Die Menlis des Texteditors

Projekt

Programm
Edit

Extra

Spezial

1.10 Das Projektmeni des Texteditors

Diese Menlipunkte beziehen sich auf eine oder mehrere Textdateien.

Einige
Befehle finden Sie unten im Fenster als Schalter der
Steuertafel
wieder.
Neu
Der Menipunkt "Neu... A N" entspricht dem Befehl des
Schalters
"Neuer

Text" in der Steuertafel. Er 1ldscht ("leert") das aktuelle Dokument.

Ist vorher der Text gesichert worden, so leert sich sofort das

Textfenster.

Normalerweise, wenn nicht gespeichert wurde, erscheint vorher eine Nachfrage
iber einen Requester.

Hinweis: Text wurde gedndert.
Schalter: Sichern Weiter Zurlick

Wird der Schalter "Sichern" angeklickt (driicken der linken Maustaste), so
wird der aktuelle, auf dem Bildschirm sichtbare Text unter dem oben in
der Titelleiste angegebenen Namen (plus Pfad) gespeichert. Das
Textfenster ist danach frei.

Wird der Schalter "Weiter" angewdhlt, so leert sich das Fenster ohne
Sichern.

Wird der Schalter "Zuriick" angeklickt, so verschwindet die Nachfrage, das
Dokument bleibt erhalten.

Laden

Der Menipunkt "Laden... A O" entspricht dem Befehl des

Schalters
"Text

(_)
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laden" in der Steuertafel.

Wenn Sie "Laden..." betdtigen und das Textfenster ist leer, erscheint ein
Requester (schwarze Schrift auf grauem Hintergrund), in dem Sie den
entsprechenden Pfad (Pfad ==> Disk: Schublade/ ... / Datei), die

gewlinschte Datei und "OK" anwdhlen und die Datei laden k&nnen.

Ist auf Ihrem Bildschirm ein Dokument, das noch nicht gesichert ist, so
erscheint eine zusatzliche Abfrage, ob Sie speichern, fortfahren oder
abbrechen wollen.

Der Requester entspricht dem des Menilipunktes "Neu".

Durch das gleichzeitige Betdtigen der "SHIFT" Taste wdhrend der Auswahl,
konnen Sie mehere Dateien anwdhlen, und in der gewd@hlten Reichenfolge
aneinanderhdngen.

Original laden

Der Menipunkt "Original laden A L" entspricht dem Befehl "Laden... A O"
im Meni "Projekt".

Sie bemerken erst dann einen Unterschied der beiden Menilipunkte, wenn Sie
einen Text (Datel) bearbeitet, verdndert und gespeichert haben.
In diesem Fall 1&d "Orginal laden A L" die Orginaldatei und

"Laden ... A O" die zuletzt gespeicherte Datei.
Speichern
Der Meniipunkt "Speichern A S" sichert den Text unter der in der

Titelleiste angegeben Dateinamen einschlieflich dem dazugehdrigen Pfad.
Das geladene File wird iliberschrieben.

Steht aber in der Leiste oben " [Namenlos]", wird das Dokument zum
erstenmal (ungespeichert) geschieben, so erscheint ein Abfragefenster, in
dem Sie den entsprechenden Pfad (Pfad ==> Disk: Schublade/ ... / Datei),
den gewlinschten Dateinamen und "OK" anwdhlen und die Datei sichern kdnnen.
Vergleiche Menlipunkt "Speichern als ... A A".

Speichern als

Der Menlpunkt "Speichern... A A" entspricht dem Befehl des
Schalters
"Text

sichern" in der Steuertafel.

Dieser Menilipunkt "Speichern als ... A A" sichert den Text unter einem

gewlinschen, oft neuen Dateinamen einschlieBlich dem dazugehdrigen Pfad.
Es erscheint ein Requester, in dem Sie den entsprechenden Pfad
(Pfad ==> Disk: Schublade/ ... / Datei), den gewlinschten Dateinamen und

"OK" anwdhlen und die Datei sichern kdnnen.

Diesen Menilipunkt k&nnen Sie benutzen, wenn Sie eine gednderte Datei unter
neuem Namen speichern und die alte Datei weiter behalten wollen.
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Einfiigen

Der Menlpunkt "Einfiigen ... A A" 14d in eine Dateil den Text einer
anderen Datei; und zwar an die Stelle, wo der Cursor sich befindet.
Das kann am Anfang, am Ende oder im Text der ersten Datei sein.

Vergleiche Menilipunkt "Einfiigen ".

Anhangen

Mit dem Menlpunkt "Anhdngen ... " fligen Sie eine zweite Datei ausschlieRlich
an das Textende der zuerstgeladenen Datei.

Vergleiche Menilipunkt "Einfiigen ... A I".

Drucken »

Wenn Sie den Mauszeiger in die Titelzeile ganz links fiihren, die

Menilitaste (rechte Maustaste) driicken, den Zeiger gedriickt bis zum Menilipunkt
"Drucken »" hinunterbewegen so sehen sie ein kleines Untermeni mit
folgenden Punkten:

"Normal ... A P" und "Mit TextInfo ... ".

Wahlt man hier den Untermeniipunkt "Normal ... A P" an, so entsteht ein
neuer Bildschirmaufbau.

In dem Textfeld steht der Text, der gedruckt werden soll.

Unten ist eine Tafel mit mehreren Schaltern und einem Feld

"Umlenken", das sich auf eine Datei mit dem entsprechenden

Pfad bezieht.

Wahlt man bei "Drucken »" den anderen Untermeniipunkt "Mit TextInfo ..."
an, so erscheint ein neuer Bildschirmaufbau, der dem Aufbau von

"Normal ... A P" dhnlich ist.

Oben steht Worbench Screen, das derzeitige Datum ,

Druckvorschau

und
Symbole filir den Bildschirm.
Darunter in dem Textfeld sehen Sie Informationen iiber den Text:
Gedruckt am, Gedruckt um, Textname und Angaben Uber den Umfang des
Textes.
Unten ist eine Tafel mit mehreren Schaltern und einem Feld "Umlenken".

Hilfe

Hinter diesem Menipunkt verbirgt sich dieser Informationstext iiber den
Texteditor von MultiOganizer. Wenn Sie auf der Tastatur die

Taste

"Help"
driicken, erhalten Sie die gleiche Information.

Schlafen
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Der Meniipunkt "Schlafen ... " entspricht dem Befehl des Schalters

Schlafen

in der Steuertafel unten auf der Oberfldche des Texteditors.
Info
Wenn Sie "Info ... " betdtigen, so erscheint ein Informationsfenster

mit:Programmhersteller,Vertriebspartner usw. und Angaben iber zur
Verfiigung stehende ChipMemory und FastMemory.

Exit Textditor

Wahlen Sie "Exit Textditor A E" im Menl "Projekt", so erscheint das
Fenster der Worbench mit einem Komunikationsfenster von Up To Date.
Hier kann man die drei Teilprogramme anwédhlen.

Exit Textditor
Der Menlpunkt "Exit Textditor A E" entspricht dem Befehl des Schalters
"Ende" in der Steuertafel. Wird er angewdhlt, so erscheint auf dem Fenster

des Texteditors folgendes Abfragefenster

Frage: Up To Date Dbeenden?
Schalter: Ok Zurlick

Mit "Ok" beenden Sie Up To Date mit dem Hinweis Puffer werden

geldscht. Es erscheint keine Frage nach der Sicherung des Textes.
Wird "Zurilck" angewdhlt, kommt der Texteditor zurlick.

1.11 Das Programmmenu des Texteditors

Die beiden ersten Meniipunkte lassen einen Wechsel in die beiden
anderen
Teilprogramme von Up To Date zu. Der Puffermanager erlaubt Ihnen den
Zugriff auf alle wichtigen Textpuffer von Up To Date.

AdressManager

Mit dem Menilipunkt "AdressManager A B" wechseln Sie in das andere
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Teilprogramm von Up To Date. Der eingegebene Text geht nicht verloren.

Terminplaner

Mit dem Meniipunkt "Terminplaner A T" wechseln Sie in das dritte
Teilprogramm von Up To Date. Der eingegebene Text geht nicht verloren.

Setup Programm

Hiermit rufen Sie das
SetupProgramm

Puffermanager

1.12 Der Puffermanager

Puffermanager

Der Puffermanager des Up To Date verwaltet alle Texteingaben, die Sie

in einem Textfeld eingeben haben. Zu Ihrer Verfiigung stehen jedoch nur die
gespeicherten und wichtigen Textpuffer. Der Puffermanager und seine
Funktionen sind zur vollen Ausnutzung der Moglichkeiten, des Programms
entwickelt worden. Sollten Sie also noch nicht vollstdndig mit den
Funktionen von Up To Date vertraut sein, ist es ratsam, IThn vorldufig
nicht anzuwenden.

Zundchst sollen die einzelnen Puffertypen vorgestellt werden.

Dokument
Dieser Puffer beinhaltet den Text, den Sie im
Texteditor eingegeben haben.

Text-Puffer
Ist der Text, den Sie mit der Funktion "Kopie
anlegen" oder "Ausschneiden" kopiert haben.

Hinweis:
Sie konnen diesen Puffer auch nachtrdglich mit
der Funktion "PufferInfo" bearbeiten

Druck
Ist der Text, der in dem Textfeld des Fensters

DruckVorschau

angezeigt wird. Also eine
Kopie des an den Drucker weitergegebenen
Textes.

Bemerkungen

Der Puffer "Bemerkungen" steht fir das
gleichnamige Textfeld des AdressManagers, und
beinhaltet dessen Text.
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Termin

"Termin" beinhaltet den Text, der im
Ringordner des Terminplaners auf der rechten
Seite im Textfeld angezeigt wird. (z.B. die
Auflistung der Termine im "Wocheniiberblick")

Termin-Puffer

In dem "Termin-Puffer" ist der Text
gespeichert, den Sie durch die Funktion
"Text kopieren" im Termineditor kopiert habe

n.

Sie koénnen diese Puffer durch Klicken mit der linken Maustaste im

jeweiligen Textfeld anwdhlen.

dessen Text kopiert werden soll. Das rechte Text

an,

in den der Text gelangen soll. Mit Hilfe des

Das linke Textfeld gibt den Eingabepuffer an,

feld gibt den Zielpuffer
Knopfes "Schreiboperation"

kénnen Sie die Art des Kopiervorganges auswdhlen. Ist "liberschreiben"
angewdahlt, so 18scht der Puffermanager den Zielp
Eingabepuffer kopiert. Ist "einfligen" eingestell
Puffermanager den Eingabetext an den Zielpuffer an.
Durch Betdtogen des Knopfes "Ok", kdnnen starten
Puffermanagers.

1.13 Editmenu

Im Edit-Menli finden Sie Befehle,

das Dokument im Textfenster durch Ausschneiden,
bearbeiten. Die Menlipunkte des unteren Teils erl
Textstellen, die normalerweise mit dem Ausschalt
verlorengehen, wie eine Datei auf der Festplatte
sichern.

uffer, bevor er den
t, so hangt der

Sie den Kopiervorgang des

die es Ihnen ermdglichen,
Kopieren und Einfiigen zu
auben, die gepufferten

en des Rechners

oder Diskette zu

Manchmal sieht man einige Meniipunkte nicht deutlich geschrieben
("Geisterschrift"). In diesem Fall kdnnen die en
nicht ausgefiihrt werden. Der Texteditor erwartet
Textstelle, die bearbeitet werden soll, vorher markiert wird.

Markieren:
Sie setzen den Mauszeiger auf eine beschriebene Stelle im Textfenster, driicken
die Auswahltaste der Maus und ziehen die
Maus in eine gewilinschte Richtung. Dabei &dndert sich das von dem Zeiger
Uberstrichene Feld in seinem Aussehen. Der Hinte
Schrift wird weil. Wenn Sie die Auswahltaste loslassen und Sie bewegen
die Maus weiter, so vergdbert beziehungsweise ve

Bereich

nicht mehr. Wird der Zeiger aus diesem blauen Fe

die linke Maustaste wiederum betdatigt,

Einige Menilipunkte, die beim Amiga standardisiert
wie zum Beispiel "Einfiigen" sollen hier nur kurz

tsprechenden Befehle zur Zeit
in diesem Fall, daB die

rgrund wird blau, Die
rkleinert sich der markierte

1d verschoben und wird

verschwindet die Markierung.

sind (AmigaStyleGuide),
erlautert werden.

H
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Ausschneiden

Der Menlipunkt "Ausschneiden A X" 16scht einen markierten Textbereich
aus dem aktuellen Fenster und nimmt ihn in den Speicher. Wenn Sie diesen
Befehl anwenden und danach den Meniipunkt "Einfligen A V" durchfiihren,
kénnen Sie einen gewlinschten Text in Ihrem Dokument verschieben.

Kopie anlegen

"Kopie anlegen A C" nimmt einen markierten Textbereich in den Speicher,
1l6scht ihn im Gegensatz zu "Ausschneiden A X" nicht aus dem aktuellen
Dokument. Mit diesen beiden Befehlen kann man einen Text von der
aktuellen Datei in eine andere mit Hilfe "Einfiligen A V" kopieren.

Einfligen

Mit dem Befehl "Einfiligen A V" bauen Sie einen Text, der sich im
Zwischenspeicher befindet, in das aktuelle Dokument ein.

Kopieren

Der Menlipunkt "Kopieren" verdoppelt einen markierten Bereich und setzt
die Kopie darunter.

Loschen

Mit dem Menlipunkt "L&schen" nehmen Sie einen markierten Textbereich aus
dem Textfenster, ohne dal er zwischengespeichert wird.

Puffer laden

Mit dem Menlipunkt "Puffer laden ... " kdnnen Sie die auf der Festplatte
bzw. Diskette gespeicherten Dokumentausschnitte in den derzeitigen Text
einfigen.

Puffer sichern

Mit "Puffer sichern ... " kann man einen zwischengespeicherten Text,
der bruchstiickhaft unten in der Steuertafel zu sehen ist, im Speicher
ablegen. Es erscheint ein Abfragefenster, das dem des Befehls "Speichern
als ... A A" entspricht.

Puffer drucken

Mit diesem Menlipunkt konnen Sie einen mit "Puffer sichern ... "

gespeicherten Text ausdrucken. Es erscheint ein Requester
Druckvorschau

r
der dem Meni (unter)punkt: "Projekt"/"Drucken »"/"Normal ... A P"




UpToDate Hilfe

16 /65

entspricht. In dem Abfragefenster wdhlen Sie die gewilinschten Attribute
zum Druck aus.

1.14 Das Extrasmenu des Texteditors

Im vierten Menl "Extras" finden Sie zusdtzliche Befehle, die Ihnen beim

Schreiben helfen sollen. Wahlt man in der Titelleiste mit der Meniitaste

der Maus "Extras" an, erscheint folgendes Menii:

Diese Befehle erfordern kein Textmarkieren wie z.B. "Kopie anlegen" oder
"Einfligen" im Mend "Edit".

Zeile 1dschen

Dieser Befehl 16scht die Zeile, in der der Cursor zur Zeit steht.

Zum Anfang l&schen

Dieser Befehl 16scht in der Zeile mit dem Cursor alle Schriftzeichen, die

vor dem Cursor stehen.

Zum Ende 1l&schen

Dieser Befehl 16scht in der Zeile mit dem Cursor alle Schriftzeichen, die

hinter dem Cursor stehen.

Wort 1l&schen

Mit "Wort ldschen A H" entfernen Sie das Wort aus IThrem Text, auf dem der
Cursor

zur Zeit steht.

Undo

Mit dem Menlipunkt "Undo A U" kénnen Sie die Befehle des Menilis "Extras"

"Zeile 1ld&schen A K" - "Zum Anfang ldschen A X"

"Zum Ende l&schen A H" - und "Wort l1dschen A H"

wieder rilickgdngig machen.

Optionen »

Wenn Sie den Menipunkt "Optionen »" amwdhlen, sehen sie ein Untermenii mit
folgenden Punkten:

Icon erzeugen?
Doppelte Zeile?

P
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Einriicken?
Wortumbruch?
ASCII zeigen?

Einige dieser Meniunterpunkte beeinflussen das Aussehen Ihres Dokuments.
Wenn Sie diese Punkte anwdhlen, erscheint vor den Namen ein H&kchen.

Nur der erste Befehl ist beim Start voreingestellt (angewdhlt), die anderen
nicht.

Icon erzeugen

Mit dem Unterpunkt "Icon erzeugen?" kdnnen Sie wadhlen, ob der Texteditor
beim Speichern

fiir die Datei ein Icon erzeugen soll. Sie kdnnen spdter durch Anklicken
des Dateiicons Ihren Text direkt starten.

Doppelte Zeile

Der Unterpunkt "Doppelte Zeile?" erzeugt auf dem Fenster und dem
Ausdruck einen doppelten Zeilenabstand. Diese Funktion muB zu Beginn
des Schreibens eingestellt werden. Sie gilt dann filir das vollstdndige
Dokument.

Einriicken

Wenn Sie "Einrilicken?" anwd@hlen, springt der Cursor beim Umbruch in die

ndchste Zeile, eingeriickt an die Stelle, wo das erste Wort in

der dariliberliegenden Zeile beginnt. Wenn Tabulatoren in dieser Zeile gesetzt <=
worden

sind, so werden diese jeweils als ein Leerzeichen angesehen.

Wortumbruch

Dieser Befehl verhindert, daB sich das Texteditorfenster verschiebt, wenn
der Cursor beim Schreiben den rechten Bildschirmrand erreicht.

Das letzte Wort,

das nicht mehr vollstédndig in die Zeile hineinpassen wiirde, wird in die
Zeile darunter geschrieben.

"Wortumbruch?" ist normalerweise (nach dem Start des Texteditors)
abgeschaltet, da ein Umbrechen in die nadchste Zeile z.B. beim Arbeiten

in der Startup-Sequence hinderlich wére.

ASCII zeigen?

Der Befehl "ASCII zeigen?" zeigt in der Statuszeile den ASCII-Code des

Buchstabens auf dem der Cursor steht an.

Steht der Cursor zum Beispiel auf "2", ist die Anzeige Ascii: 90/5A.
Zeile kopieren

Der Menlipunkt "Zeile kopieren A D" verdoppelt die Zeile, in der sich
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Cursor befindet. Vergleichen Sie in diesem Zusammenhang den Befehl "Zeile
l6schen" des Menls "Extras".

Text filtern

Der Menipunkt "Text filtern" ermdglicht es Ihnen, aus dem Text Zeilen, die
einem bestimmten Muster entsprechen, von den ibrigen Zeilen abzufiltern.
Zur Eingabe des Musters erscheint ein Fenster mit einem Eingabefeld, in
dem Sie das gewlinschte Muster eingeben kdnnen. Als Muster akzeptiert

Up To Date nur die vom AmigaDOS bekannten Befehlsmuster ("DOS

Patterns" oder "Wildcards" ). Solche Befehlsmuster bestehen in der Regel
aus dem Jokerzeichen "#7?", einem Suchstring und manchmal einer bestimmten
Formel.

Die Funktion soll an einem Beispiel deutlich werden:
Im Textfeld des Texteditors steht folgender Text:

arbeiten
lachen
suchen
absolvieren
abstrahieren
durchsuchen

a#?
arbeiten
absolvieren
abstrahieren

ab#7?
absolvieren
abstrahieren

#7?
alle Zeilen (wie urspriinglich)

Ndhere Informationen zu Jokerzeichen und Namensmustern lesen Sie bitte
im Workbench-Handbuch nach.

ASCII einfiigen

Der Meniipunkt "ASCII einfiigen" erlaubt es Ihnen Zeichen, die nicht auf der
Tastatur aufgefiithrt sind, in IThr Dokument einzufiigen. So zum Beispiel, das
im Spanischen verwendete "AA" oder das ddnische "g". Die Eingabe der
Zeichen beruht auf dem sogenannten ASCII-Code, der computeriibergreifend
standardisiert ist.

Wollen Sie z.B. das bereits erwdhte "A" in Ihrem Text verwenden, so rufen
Sie die Funktion "ASCII einfligen" auf und gehen folgendermaben vor.

Sie wadhlen das Eingabefeld "Code" mit der Maus an und geben

in ihm die Zahl 241 ein. Zur visuellen Kontrolle erscheint nun im Feld
"Text" das Zeichen "fi". Drilicken Sie nun den Knopf "einfiigen", um

das Zeichen an die Cursorposition in Ihrem Text einzufiligen.
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TextInfo

Dieser Menlipunkt gibt in einem Fenster Informationen {liber das derzeitige
Dokument. Es nennt den Namen der Datei und gibt Auskunft liber die GroRe,
Umfang und die Herstellungszeit.

Puffer-Info

Mit der Funktion Puffer-Info kdnnen Sie die Texteditor-Puffer nachtridglich
verdndern. In dem Fenster steht IThnen im Textfeld der Puffer zur Verfiigung,

den Sie mit der Funktion "Kopie anlegen" oder "Ausschneiden" eingelesen haben.

Die Anderungen des Puffers wirken auf die Funktion "Einfiigen".
Der UnDo Puffer zeigt auf die Zeichenkette, die Sie mit "Zeile 10schen",
"Zum Anfang / Ende 1l&schen", oder "Wort 1ldschen" entfernt haben.

Module

Mit Hilfe von "Module..." konnen Sie Up To Date-Programe
ausfihren.

1.15 Das Spezialmeni des Texteditors

Zeile berechnen

Mit der Funktion "Zeile berechnen" des Texteditors kdnnen Sie eine von
Ihnen eingegebene Textzeile als Rechenanweisung verwenden. Es sind
samtliche mathematischen Formeln méglich. Z.B. auch sin(), cos{(),

tan(), squareroot() usw. Das Ergebnis kann durch Andern des Zahlenwertes
und erneuter Berechnung gedndert werden.

Ein Beispiel:

Textzeile:
34+345+677

Nach der Funktion "Zeile berechnen":
34+345+677 1056

34+800+677 1511

Zeilen vertauschen

Diese Funktion vertauscht die Zeile der Cursorpostion mit der nachfolgenden
Zeile.

Zeile grof

LaBt die gesamte Zeile in GroBbuchstaben erscheinen.
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Zeile klein

LaBt die gesamte Zeile in Kleinbuchstaben erscheinen.

Zeile linksbindig

Entfernt alle Leerzeichen (und Tabulatoren) die sich vor dem Beginn der
Zeile befinden, so daB die Zeile (linksbiindig) am &duBersten linken Rand
beginnt.

Zeile zentriert

Verschiebt die Zeile in die Mitte des Textbereiches. Die Zeile wird somit
zentriert. Die GroRe des Textbereiches 1l&dBt sich im Setup-Programm unter
Textrand mittels der Anzahl der Spalten festlegen.

Zeile rechtsbiindig

Verschiebt die Zeile in die Mitte des Textbereiches. Die Zeile wird somit
zentriert. Die GroRe des Textbereiches 1&dRt sich im Setup-Programm unter
Textrand (Anzahl der Spalten pro Zeile) festlegen.

Zeile markieren

Setzt an die aktuelle Cursorposition ein Lesezeichen.

Markierung finden

Setzt den Cursor an die zuvor mit "Zeile markieren" festgelegte Stelle.
Wort grob

LaRt das ausgewdahlte Wort in GroBbuchstaben erscheinen.

Wort klein

LaRt das ausgewdhlte Wort in Kleinbuchstaben erscheinen.

Text formatieren

Die Funktion "Text formatieren" 1l0scht alle iberfliissigen Leerzeichen aus
dem Text. Auf diese Weise wird der Text kompakter. AuBerdem versucht das
Programm den Text blockweise dem rechten Rand anzupassen.

Den Textrand kdénnen sie im Setup-Programm beim Texteditor-Setup
definieren.

Wahrend der Funktion wird die bearbeitete Zeilennummer in der Titelleiste
angezeigt.
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Aufwdrts sortieren

Sortiert die Zeilen des Textes nach deren Beginn in umgekehrter
alphabetischer Reihenfolge.

Abwdrts sortieren

Sortiert die Zeilen des Textes nach deren Beginn in alphabetischer
Reihenfolge.

Version erneuern

Diese Funktion soll Thnen dabei helfen, Ordnung in Ihren Dokumentenbestand
zU bringen. Sie erstellt eine Kopfzeile fiir den Text, in der sein Name,
die Versionsnummer (Anzahl der Anderungen) und aktuelles Datum steht. Wenn
Sie diese Funktion kontiniuierlich aufrufen, so erhdht das Programm die
letzte Nachkommastelle der Versionsnummer immer um 1. Sie k&nnen also das
Interval, das vom Programm dazu addiert wird mit der Anzahl der
Nachkommastellen der Versionsnummer festlegen.

Der Versionsstring solcher Dateien 1Rt sich dann auch vom

Version-Befehl der Shell oder IThres Dateiutilities auslesen.

1.16 Die AREXX Befehle des Texteditors

Die AREXX Befehle des Texteditors
Beispiel Erklarung

Type "Text" Fiigt die angegebene Zeichenkette
in den Text ein.

Position "SOF" Bewegt den Cursor zu:
SOF Anfang des Dokumentes
EOF Ende des Dokumentes
SOL Anfang der Zeile
EOL Ende der Zeile
SOW Anfang des Wortes
EOW Ende des Wortes

Cursor "UP" Bewegt den Cursor:
UP aufwarts
DOWN abwarts
LEFT nach links
RIGHT nach rechts

GotoLine 6 Bewegt den Cursor auf die angegebene
Zeile.
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GotoColumn 5 Bewegt den Cursor in die angegebene
Spalte innerhalb der Zeile.

Save Speichert den derzeitigen Text in die
Datei aus der er geladen wurde.

Print Gibt das derzeitige Dokument einfach an
den Drucker weiter.

Quit Beendet Up To Date
Wird "FORCE" als Argument angegeben, so
wird der Nachfrage-Requester unterdrilickt.

Clear Loscht:
LINE Die Zeile
DOCUMENT Den gesamten Text

Open Wenn kein Argument angegeben ist, so &ffnet
sich der File-Requester. Ansonsten wird die
im Argument angegebene Datei geladen.

SaveAs Wenn kein Argument angegeben ist, so &ffnet
sich der Savefile-Requester. Ansonsten wird
die Datei unter dem im Argument angegebenen
Namen gespeichert.

Help Ruft den Hilfe-Requester auf.

1.17 Anhang | : Texteditor

Die Textsequenzen von Up To Date

Up To Date bietet Ihnen die Mdglichkeit in Ihrem Text Variablen zu
verwenden, die dann spdter beim Drucken Ihren Inhalt in den Text schreiben.
So kdénnen Sie z.B. die Druckzeit im Dokument festhalten, indem Sie an die
von Ihnen gewlinschte Stelle die Zeichen "xZeit" eintippen. Wird Ihr
Dokument nun gedruckt, so liest Up To Date die aktuelle Zeit aus dem
Computer und ergdnzt "xZeit" z.B. in "12:32:45". Die Textsequenzen
unterscheiden sich voneinander in zwei Merkmalen:

1. Manche Sequenzen miissen eine eigene Zeile haben, um von Up To Date
erkannnt zu werden. Die anderen kdnnen auch mitten in einer Zeile
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oder sogar in einem Wort stehen.

2. Nicht alle Sequenzen sind iberall verfiligbar. Sie teilen sich in
verschiedene Aufgabenbereiche auf.

Nach diesen Merkmalen sollen nun die Sequenzen vorgestellt werden:

In einem Serienbrief stehen IThnen folgende Sequenzen zur Verfiigung:

*Abs

Diese Sequenz wird zu einer kleingedruckten
Zeile mit dem Absender erganzt. Fir gewdhnlich
erscheint diese Zeile {iber der Adresse, damit
sie noch durch das Sichtfenster des Briefes
lesbar ist.

Hinweis: Diese Sequenz muR in einer eigenen
Zeile stehen.

*ADRName

Mit Hilfe von "xADRName" 13Rt sich der
jeweilige Adressatenname (abhdngig vom
derzeitig bearbeiteten Eintrag) in das
Dokument einfiligen.

*ADRStrale

Der Text "xADRStraRe" wird mit dem
StraBennamen aus der Adresse des Adressaten
erganzt.

*ADRPLZ
Diese Sequenz wird durch die Postleitzahl des
Adressaten ergdnzt.

*ADRNr
Die Sequenz "*«ADRNr" wird durch die ID Nummer
des Adressaten ergénzt.

*Datum
"xDatum" wird durch das Druckdatum erganzt.

xZeit
Diese Sequenz wird durch die Druckzeit ergédnzt.

*Dokument
Die Sequenz "xDokument" wird durch den Namen
der Datei, die Sie drucken mdchten, erganzt.

*Seitenende

Wenn Up To Date diese Sequenz findet,

so fligt er an Threr Stelle einen FormFeed
(Seitenumbruch) ein. Ihr Drucker benutzt dann
eine neue Seite.

Hinweis: Diese Sequenz mul in einer eigenen
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Zeile stehen.

Bei der Funktion "Mit TextInfo..." Drucken stehen Thnen folgende
zur Verfligung:

*Datum
Die Sequenz "xDatum" wird durch das Druckdatum
erganzt.

xZelit
Diese Sequenz wird durch die Druckzeit ergdnzt.

*Dokument
Die Sequenz "xDokument" wird durch den Namen
der Datei, die Sie drucken mdchten, erganzt.

In der
DruckVorschau

Sequenzen

kénnen Sie folgende Sequenzen im Text nachtragen:

*Seitenende

Wenn Up To Date diese Sequenz findet,

so fligt er an Ihrer Stelle einen FormFeed
(Seitenumbruch) ein. Ihr Drucker benutzt nun
einen neue Seite.

Hinweis:
Diese Sequenz muB in einer eigenen
Zeile stehen.

* %7

Mit Hilfe dieser Funktion k&nnen Sie eine
beliebige ESCAPE-Sequenz im Text einfligen.
ESCAPE-Sequenzen sind Steuerzeichen, die an
den Drucker weitergegeben werden. Mit Threr
Hilfe 14Rt sich der Drucker kontrollieren. So
kénnen Sie z.B. mit "x%[3m" den Drucker
anweisen IThren Text kursiv zu drucken. Fiir
Hinweise und Funktion der ESCAPE-Sequenzen,
lesen Sie bitte in Ihrem Workbench Handbuch
nach.

Hinweis: Diese Sequenz mul in einer eigenen
Zeile stehen.
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1.18 Die Tastenbefehle des Texteditors

HELP

Durch Betdtigung der HELP-Taste gelangen Sie in die Up To Date Online-Hilfe

SHIFT + HOCH / RUNTER

Bewegt den Cursor 72 Zeile (1 Seite) auf / ab.

SHIFT + LINKS / RECHTS

Bewegt den Cursor an den Anfang ober an das Ende der aktuellen Zeile.

CTRL + HOCH / RUNTER

Bewegt den Cursor zum Ende des Textes.

CTRL + LINKS / RECHTS

Bewegt den Cursor an den Anfang ober an das Ende der aktuellen Zeile.

ALT + HOCH / RUNTER

Bewegt den Cursor zum Anfang / Ende des aktuellen Wortes.

ALT + LINKS / RECHTS
Bewegt den Cursor an den Anfang des nadchsten oder an das Ende des letzen
Wortes.
Fl bis F5
Fihrt eine vom Benutzer im
Setup—-Programm
eingestellte Funktion aus.
SHIFT + SPACE
Vervollstandigt das aktuelle Wort mit Hilfe einer Worterbuch-Datei, die Sie
iber das

Setup-Programm
einstellen kdnnen.

CTRL + TAB
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Bewegt den Cursor um die im

Feld

"CTRL-TAB" eingestellte Anzahl nach
rechts.

ALT + TAB
Fiigt an die Cursorposition , die im
Feld

"CTRL-TAB" eingestellte Anzahl
Leerstellen ein.

1.19 adress,"adressmanager"

Hilfe zum Adressmanager

Oberflache
Knopfe
Felder
Meni
Tasten

ARexx
Funktion des Adressmanagers

Wir kommen nun zu dem AdressManager von Up To Date, mit dem Sie nicht nur
Adressen komfortabel verwalten, sondern mit den

eingegebenen Daten im AdressManager auch mit den anderen Programmteilen von
Up To Date, wie Terminplaner und Texteditor korrespondieren konnen.

1.20 Die Oberflache des Adressmanagers

Das Hauptfenster des AdressManager prasentiert sich unterteilt in <>
mehrere
funktionelle Gruppen.

Links sind die einzelnen Felder eines Datenbankeintrages zu finden.
Sie konnen dort neue Daten zu einem Adressenten eingeben, bereits
eingegebene Daten &dndern, ganz l&schen oder einfach nur ansehen.
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Fast alle Felder sind selbsterkldrend.

Die Besonderheiten sind:
Das "W"-Gadget rechts vom Telefon- und Fax-Feld hat die Funktion, die
eingegebene Telefonnummer zu wahlen, vorausgesetzt, sie besitzen ein Modem.

Das "ID"-Feld werden die wenigsten brauchen; es ermdglicht eine
Durchnumerierung aller Eintrdge einer Datenbank nach fortlaufender oder
Ihrer persénlichen Numerierung.

In das "Bild"-Feld koénnen Sie ein IFF-Bild angeben, welches durch Driicken
auf das "Z"-Gadget angezeigt wird. Sie kdnnen entweder den ganzen Pfad in
das "Bild"-Feld eintragen, oder das "Requester"-Symbol-Gadget rechts vom
"Z"-Gadget anwdhlen, worauf Sie das Bild bequem per Dateirequester
auswdhlen konnen. Zusdtzlich kodnnen Sie flir diese Funktion auch einen
Bildanzeiger Ihrer Wahl im

Setup—-Programm

definieren.

Rechts sehen Sie eine Liste aller Eintrdge einer Datenbank, die Sie schon
eingegeben haben und ob ein Eintrag selektiert ist, oder nicht.
Sie kdnnen die Gadgets unterhalb der Liste, wie die Kn&pfe eines
Videorekorders benutzen, mit denen Sie zum Beispiel zum letzten Eintrag der
Datenbank springen, oder die Liste fensterweise weiterbldttern kdnnen.
Neben dieser Gadgetbedienung kdnnen Sie auch die

Tastenkombination

"SHIFT +
CURSUR_UP bzw. CURSUR_DOWN" benutzen, um Jjeweils einen Eintrag vor- oder
zurlckzublattern.

Unterhalb dieser Gadgets sind die "Extraschalter" angeordnet, deren
Bezeichnung Sie zuvor im Setup-Programm eingeben kdnnen. Sie kdnnen sich
also Schalter einrichten, die z. B. die Namen "Computeranwender", "Familie",
"Tierhalter", "Single" usw. beinhalten, um weitergehend in TIhrer
Adressdatenbank zu differenzieren, wenn Sie dies mochten.

Rechts unten finden Sie noch den "Bemerkungen"-Requester, in dem Sie nach
belieben einen freien Text zu jedem Eintrag eingeben kdnnen. Sie kdnnen dort
kleine Hinweise eintragen, wie zum Beispiel die zeitliche Erreichbarkeit per
Telefon eines Bekannten, oder einen ganzen Roman zu der Frau Ihrer

Trdume.

1.21 Die Knopfe des Adressmanagers

Ende

Mit diesem Gadget konnen Sie Up To Date beenden. Es erscheint vorher der
Ende-Requester, der Sie nochmal fragt, ob Sie tatsdchlich das
Programm beenden moéchten.
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Schlafen

Siehe
Schlafen
Neuer Eintrag

Wenn Sie eine neue Adresse eingeben méchten, dricken Sie auf dieses
Gadget. Es erscheint eine neue leere Eingabemaske, in die Sie nun

alle erforderlichen Daten eingeben kdnnen.

Driicken Sie die RETURN-Taste, kommen Sie in das ndchste Feld. Mdchten Sie
ein Feld zurickgehen, drilicken Sie SHIFT + RETURN.

Haben Sie den Namen des neuen Adresseintrages eingegeben, erscheint der
neue Eintrag bereits in der Liste im rechten Teil des AdressManagers.

Mit der Tastenkombination "RAmiga + N" erreichen Sie dasselbe Ziel, als ob
Sie auf das Gadget klicken.

Eintrag 1ldschen

Mit diesem Gadget 1&schen Sie die aktuelle Adresse, die im linken Teil des
AdressManagers angezeigt wird. Es erscheint vorher eine Sicherheitsabfrage.
Die Tastenkombination zu diesem Gadget lautet: "RAmiga + X".

Datei laden

Wie der Name schon sagt, kodnnen Sie hiermit eine Adressendatei laden, die
daraufhin angezeigt wird. Diese Funktion steht Ihnen auch im Projekt-Meni
zur Verfligung.

Datei speichern

Dieses Gadget hat dieselbe Funktion, wie der Menlipunkt "Speichern..." aus dem

Menli "Projekt". Es erscheint ein Requester, in dem Sie den Namen eingeben
kénnen, unter welchem die Datenbank gespeichert werden soll.

Suchen

Mit dieser Funktion kénnen Sie bestimmte Felder eines Eintrages nach
einer bestimmten Zeichenfolge durchsuchen lassen. Diese Zeichenfolge mul
mindestens zweil Buchstaben oder Ziffern enthalten.

Nach Anwahl dieser Funktion erscheint ein Requester bei dem Sie unter
"Suchen" den Suchstring eingeben kdnnen. AnschlieBend wdhlen Sie noch das
Feld aus, in dem gesucht werden soll. "N&chste Suche" sucht den ndchsten
Eintrag in der Datenbank, der auf den Suchstring zutrifft.

Eintrag-Kopie

Dieses Gadget ermdglicht es IThnen eine Adresse zu duplizieren. Der gerade
aktuelle Eintrag wird kopiert und der Nachname in "Copy_of_"Nachname

umbenannt. Dies ist zum Beispiel dann sinnvoll, wenn Sie mehrere Adressenten haben <

4
die zum Beispiel im selben Haus wohnen.
Flir dieses Gadget existiert auch ein Hotkey, er lautet: "RAmiga + C".
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Tabelle

Up To Date erstellt durch Anwahl von "Tabelle" eine Liste in Tabellenform mit

den Eintrdgen, die Sie zuvor im Requester angewdhlt haben. Sie kdnnen zum Beispiel
bestimmen, ob alle Datensédtze oder nur die markierten aufgelistet werden

und welche Felder jeweils erscheinen.

Das anschlieRBend erscheinende Tabellenwindow enthdlt zusdtzlich zwei

Menilipunkte. "Neu erstellen" ruft wieder den "Tabellen-Requester" auf, damit

Sie die Tabelle bei Bedarf anders konfigurieren koénnen und "Tabelle drucken"
druckt die Tabelle aus. Sie wird Ihnen jedoch vorher noch in einer

Druckvorschau

angezeigt, damit Sie evtl. noch Verdnderungen vornehmen kdnnen.
Serienbrief
Das Gadget "Serienbrief" hat die gleiche Funktion, wie die gleichnamige
Funktion im Menii "Extras".
(Siehe

Serienbrief

)

1.22 Die Felder des Adressmanagers

Die Felder des Adressmanagers sind in dem Hilfetext iber die
Oberfliche
integriert.

1.23 Die Menus des Adressmanagers

Die Meniis des Adressmanagers

Projekt
Programm

Extra

1.24 Das Projektmeni des Adressmanagers
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Neu

Mit dem Menilipunkt "Neu" kodnnen Sie eine neue Datenbank anlegen. Alle
Dateneingabefelder werden geldscht. Nach Bedarf kodnnen Sie, zum Beispiel eine
extra Datenbank fiir Ihre Verwandtschaft, fiir Ihre Bekanntschaft und eine
Gewerbliche anlegen.

Original laden

Durch Anwahl dieses Menilipunktes l&ddt Up To Date erneut eine zuvor geladene
Datenbank ein. Wenn Sie also Ihre Adressdatei im Originalzustand, sprich in
den zuletzt gespeicherten Zustand bringen méchten, widhlen Sie diesen
Menipunkt aus.

Laden

"Laden" 1l&ddt Ihnen eine Adressdatei Threr Wahl und zeigt ihren ersten
Eintrag dieser an.

Speichern

Haben Sie Verdnderungen an Ihrer Adressdatei vorgenommen, kodnnen Sie sie mit
diesem Menilipunkt speichern.

Speichern als

Mochten Sie Thre Datenbank unter einem neuen Namen speichern, wdhlen Sie
"Speichern als" und geben einen neuen Namen fiir das Archiv ein.

Drucken »

Liste

Wahlen Sie diesen Menlipunkt aus, erscheint ein Requester, der Sie nach

den Feldern fragt, die Sie gedruckt haben mdchten. Sie kdnnen also nach
Belieben zum Beispiel nur den Namen und das Geburtsdatum Jjedes Adressenten
ausdrucken. Desweiteren kdnnen Sie einschrdnken, ob jeder Datensatz
ausgedruckt werden soll, oder nur die vorher markierten.

Wenn Sie das "OK"-Gadget betdtigen, zeigt Thnen Up To Date den Text in einem
neuen Fenster an, wie er spdter ausgedruckt wird. Hier k&nnen Sie noch
zusdtzliche Anderungen in den Text einfiligen, sowie verschiedene
Druckereinstellungen vornehmen. Von hier aus, ist auch das Umleiten des
Textes in eine Datei mdglich.

Postformular
Mit dem "Postformular"-Druck ist es moglich verschiedene

Adressenaufkleber fir die unterschiedlichsten Briefgrdhlen bzw. Packchen zu
erstellen. Als Empfdnger wird der gerade aktuelle Datensatz genommen.
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Bankformular

Sie k6nnen mit "Bankformular" Ihre Uberweisungs— und Gutschriftauftrige
komfortabel ausdrucken. Sie miissen lediglich die erforderlichen Daten
eingeben und Up To Date kimmert sich um die richtige Formatierung dieser
Eintrige, sodah Sie passend auf ein Uberweisungsformular gedruckt
werden.

Hilfe

Mit "Hilfe" rufen Sie die Onlinehilfe zu Up To Date auf, die Thnen
Bedienungshinweise zum Programm gibt. Die Datei

"UptoDate.Guide" muB im selben Verzeichnis zu finden sein, wie das Programm
selbst.

Schlafen

Siehe
Schlafen
Info:

Zeigt Ihnen einen Info-Requester mit Informationen
zum Programm.

Exit AdressManager

Beendet den AdressManager und kehrt zum Auswahlwindow zurilick, wvon

dem Sie die weiteren Teile des Programmes (zum Beispiel den "Terminplaner") <=
starten

koénnen.

Quit Up To Date

Beendet nach einer Sicherheitsabfrage das Programm.

1.25 Das Programmmeni des Adressmanagers

Die beiden ersten Menipunkte lassen einen Wechsel in die beiden
anderen
Teilprogramme von Up To Date zu. Der
Puffermanager
erlaubt Ihnen den
zugriff auf alle wichtigen Textpuffer von Up To Date.

Texteditor

H




UpToDate Hilfe 32/65

Mit dem Meniipunkt "Texteditor A T" wechseln Sie in das andere
Teilprogramm von Up To Date. Der eingegebene Text geht nicht verloren.

Terminplaner

Mit dem Menlipunkt "Terminplaner A P" wechseln Sie in das dritte
Teilprogramm von Up To Date. Der eingegebene Text geht nicht verloren.

Setup Programm

Hiermit rufen Sie das
SetupProgramm
Puffermanager

Der

Puffermanager

von Up To Date verwaltet alle Texteingaben, die Sie
in einem Textfeld eingeben haben. Zu Ihrer Verfiigung stehen jedoch nur die
gespeicherten und wichtigen Textpuffer. Der Puffermanager und seine
Funktionen sind zur vollen Ausnutzung der Mdglichkeiten, des Programms
entwickelt worden. Sollten Sie also noch nicht vollstdndig mit den
Funktionen von Up To Date vertraut sein, ist es ratsam, Ihn vorldufig
nicht anzuwenden.

1.26 Das Extrameni des Adressmanagers

Serienbrief

Der Meniipunkt "Serienbrief" erstellt Thnen eine Serienbriefvorlage, die
Ihre Adresse als Absender und ausgewahlte Adressen aus Ihrer Datenbank als
Empfédnger einfiligt.
Diese Funktion konnen Sie komfortabel mit dem TextEditor verbinden.
Bearbeiten Sie im TextEditor einen Text, wird dieser automatisch in den
Serienbrief eingefiigt.
Sie konnen natiirlich weiterhin auch den eigentlichen Briefinhalt in dem
Fenster der

Druckvorschau

editieren, oder die Druckausgabe in eine Datei
umleiten und sie dort bearbeiten.
In dem ausgedruckten Serienbrief erscheint ein Pfeil nach links "<-",
der TIhnen signalisiert, daR Sie an dieser Stelle den Brief falten sollen,
damit das Adressen-Feld genau in das Fenster eines Briefumschlages palt.

Optionen
Icon erzeugen?

Ist diese Option angewd@hlt, erzeugt Up To Date ein Icon zu Jjeder
Adressdatei, die Sie abspeichern.
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Automatisch erganzen?

Haben Sie "Automatisch ergdnzen" angewahlt, ergdnzt Up To Date alle
sinnvollen Eingabefelder fiir Sie mit den entsprechenden Werten aus Ihrer

"Autoergdnz"-Datei. Tippen Sie zum Beispiel in das PLZ-Feld "30823" ein, wiirde

Up To Date filir Sie die Felder "Ort" mit Garbsen, "Land" mit Deutschland und
"Telefonl-3" sowie "Fax" mit der Vorwahl 05137 ergdnzen, vorausgesetzt,
diese Daten stehen in Threr "Autoergadnz"-Datei.

Land ergdnzen?
Ist die Option "Land ergdnzen" eingestellt, fligt Up To Date zu jedem
neuen Eintrag automatisch "Deutschland" in das Land-Feld ein.
Muster auswdhlen
Mit diesem Menipunkt kodnnen Sie ein Suchmuster eingeben, nach dem Ihre
Adressdatenbank durchsucht wird und gefundene Adressen markiert werden.

Sie konnen also zum Beispiel alle Eintrdge rausfischen, die als Namen "Miller"
haben.

Ob ein Eintrag markiert ist oder nicht, erkennen sie an einem
"GroRerzeichen" ">" vor dem Namen rechts in der Adressen-Liste.

Nichts auswdhlen

"Nichts auswdhlen" deselektiert wie der Name schon, sagt alle Eintrédge,
die Sie zuvor mit der Maus, oder durch eine Suchaktion markiert haben.

Alles auswdhlen

Markiert alle Eintrdge Ihrer aktuellen Adressdatei.

Auswahl wechseln

Diese Funktion invertiert eine Selektion der Datenbank. Haben Sie also

zum Beispiel Eintrag 1 und 3 von insgesamt vier Eintrdgen markiert, &ndert sich
die

Selektion nach Aufruf dieses Menilipunktes zu Eintrag 2 und Eintrag 4.

Nachste Auswahl
Zeigt den ndchsten markierten Eintrag der rechten Liste

des AdressManagers an. Haben Sie zum Beispiel eine Suchaktion gestartet,
kénnen Sie sich nun alle "Treffer" ausfiihrlich anzeigen lassen.

ID numerieren

Mit diesem Menilipunkt lassen Sie Up To Date fir Sie alle Adressen
fortlaufend durchnumerien. Diese fortlaufende Durchnumerierung erscheint




UpToDate Hilfe 34 /65

dann links im Feld "ID".

Geburtstag eintragen

Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, die Geburtstage von zuvor

markierten Datensdtze bzw. gerade den aktuellen in Thren Terminkalender
einzufligen. Es erscheint am betreffenden Tag der Eintrag:

"Datum": Geburtstag von "Name" mit den entsprechenden Werten unter der
Rubrik "Jahrestag" im Terminplaner.

Geburtstag ansehen

Mit diesem Menipunkt kodnnen Sie sich den Geburtstagseintrag in Ihrem
Terminplaner ansehen. Dazu schaltet Up To Date in den Terminplaner-Modus,
den Sie wieder durch Anwahl von "AdressManager" aus dem "Programm"-Menilipunkt
verlassen und zu Ihrer Datenbank zurlickkehren kdénnen.

Telefonnummer wahlen

Dieser Menilipunkt wahlt fiir Sie eine der vier Telefonnummern per Modem

an, die Sie im Telefon- und Fax-Feld angegeben haben. Die Funktion hat
also die gleiche Bedeutung, wie das "W"-Gadget neben den Telefonfeldern.

Module

Bei "Module" erscheint ein Requester, mit dem Sie ein fertiges Modul
laden ko&nnen, welches von Up To Date ausgefiihrt wird.

1.27 adresstasten

SHIFT + RETURN

Mit dieser Tastenkombination kdnnen Sie den Cursor in dem Feld positionieren, das
iber dem jetzigen liegt.

SHIFT + UP

Diese Tastenkombination wadhlt den vorherigen Adresseintrag aus der Liste und
zeigt diesen an.

SHIFT + DOWN

Diese Tastenkombination wdhlt den ndchsten Adresseintrag aus der Liste und
zeigt diesen an.
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RAMIGA + N

Diese Tastkombination hat die gleiche Aufgabe wie der Knopf
Neuer Eintrag

SHIFT + X

Diese Tastkombination hat die gleiche Aufgabe wie der Knopf
Eintrag l&schen

SHIFT + C

Diese Tastkombination hat die gleiche Aufgabe wie der Knopf
Eintrag-Kopie

1.28 Die AREXX Befehle des Adressmanagers

Die AREXX Befehle des Adress-Managers

Befehl Beschreibung

NewEntry Legt einen neuen Eintrag in der
Datei an.

DeleteEntry Loscht den derzeitigen Datensatz.

Quit Beendet den Up To Date

Wird "FORCE" als Argument angegeben,
so wird der Ende-Requester unterdriickt.

Print Druckt alle Adressen einfach aus.

Load "dhO:dr.ADR" Offnet die im Argument angegebene Datei.

Open Offnet den File-Requester, in den Sie
auswdahlen kénnen, welche Datei Sie laden
méchten.

Save Speichert die Datei unter dem Namen,

unter dem sie zuvor geladen wurde.
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SaveAs Offnet den FileRequester, in dem Sie

den Namen eingeben k&nnen, unter dem

Sie die Datei speichern wollen.
Help Offnet den Hilfe Requester.

1.29 Druckvorschau

Die KnoOpfe der Druckvorschau

Steuerzeichen ignorieren

Ist dieser Knopf aktiviert, so werden alle ESC-Sequenzen (wie z.B. Seiten-
ende oder xx?7?) im Drucktext ignoriert. Der Textgeht also so auf den Drucker,
wie er auf dem Bildschirm zu sehen ist.

NLQ-Textqualitat

Mit dieser Funktion kdnnen Sie eine besondere Textqualitdt des Ausdrucks
erreichen.

Elite Zeichendichte

Ist der Knopf "Elite Zeichedichte" aktiviert, so verwendet der Drucker

nicht die ibliche Dichte zum Drucken der Buchstaben. Die Buchstaben erscheinen
hoéher und breiter.

Breitdruck

Mit Hilfe des Breitdrucks werden die Buchstaben besonders breit auf das Papier
gebracht.

Schattendruck

Ist die Funktion "Schattendruck" aktiv, so wird die Zeile vom Drucker zweimal

(leicht versetzt) gedruckt. Der erste, hintere Druck ist grau, der vordere
schwarz. Dadurch entsteht ein leichter Schatteneffekt.

Doppeldruck

Mit Hilfe des Doppeldrucks werden alle Zeilen zweimal (sprich doppelt) bedruckt.

Besonders bei Nadeldruckern fihrt dies zu einer zusatzliche Schwdrzung der
Buchstaben.
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Engschrift

Die Engschrift empfiehlt sich,

wenn sie méglichst viel auf eine Seite bekommen

méchten. Die Schreift wird gestaucht und erscheint deutlich kleiner auf dem

Papier. Ein Beispiel fiir den Effekt der Stauchung ist der kleine Adressstreifen

des Absenders iber der Adresse beim Serienbriefdruck.

1.30 termin,"terminplaner”

Hilfe zum Terminplaner

Oberfléache

Knopfe

Menti

Termineditor

Terminalarm

ARexx

Felder

Funktion des Terminplaners

Der Terminplaner soll Thnen dabei helfen, IThre privaten und geschdftlichen
Termine zu verwalten. Er bietet eine groRe Anzahl von Funktionen, die

IThnen Thre Arbeit mit den Terminen erleichtern sollen. Die Funktionen sind
an einen gewdhnlichen Terminkalender angelehnt, um die Arbeit mit IThnen fir

Sie zu erleichtern.

Zur Termindefinition bietet Ihnen Up To Date folgende Typen

Aktionen

Termine

Aktionen sind Termine, die ab einer bestimmten
Zeit den gesamten Tag lang gelten. Eine

Aktion hat demnach keine Zeitbegrenzung.

Wenn Sie z.B. ein Backup Ihrer Festplatte
anfertigen méchten, und nicht genau wissen,
wann Sie am betreffenden Tag am Computer
sitzen, so empfiehlt sich eine "Aktion".

Diese wlirde dann von z.B. 6:00 bis Ende des
Tages von Up To Date angezeigt werden.

Ein Termin ist ein festgelegter

Zeitabschnitt an einem Tag, in dem ein
Vorhaben von Ihnen stattfindet. Das Ende
dieses Zeitraumes laBt sich zwar angeben, gibt
allerdings nicht die Dauer fir die
Alarmbereitschaft des Terminplaners an.

Wenn Sie z.B. einen Zahnarzttermin am

2.5.1994 von 8:30 bis 9:00, so geben Sie im
Termineditor die entsprechende Zeit ein.
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Aktivitdten

Jahrestage

(Feiertage)

Wird nun der Zeitpunkt 8:30 am 2.5.1994
erreicht, so erscheint der Terminalarm.
Nach 8:30 Uhr werden sie nicht mehr
erinnert. Die Endzeit filir den Termin kann
auch offen gelassen werden (dies wird durch
ein leeres Feld erreicht). Sie konnen pro
Tag auch einen nicht von einer Uhrzeit
abhdngigen Termin definieren. Dieser Termin
kann wie alle anderen Termine bearbeitet
werden, mit der Ausnahme, daB bei ihm auch
das Startfeld (Uhrzeit) freigelassen wird.
Nichtuhrzeitgebundene Termine erkennt man
daran, daB sie:

1. immer am Anfang der Terminliste stehen,
und

2. ihre erste Textzeile eingeriickt ist.

Eine Aktivitdt ist ein Ereignis, daR eine
bestimmte Frist hat, aber nicht an einem
bestimmten Zeitpunkt (Termin) alarmiert
werden soll. So zum Beispiel die Aktivitat
"Geburtstagsgeschenk kaufen".

Diese Aktivitdt soll in unserem Beispiel

in der Woche vom 5.9. bis 12.9. erledigt
sein. Sie hat also diese beiden Angaben als
Zeitbegrenzung. AuBerdem ist diese Aktivitat
sehr wichtig und bekommt die Prioritdt 1.
Die Prioritdtenangabe kann von -256 bis +256
gehen. In jedem Fall hat die zahlenmdBig
niedrigste Zahl die hdste Prioritat.

Hat eine Aktivitadt keine Zeitbegrenzung, so
wird diese Option durch das Abschalten des
"Zeitbegrenzung" Knopfes zeitungebunden.
Die Aktivitdten werden nach Thren
Prioritédten sortiert und angezeigt. Ist

das aktuelle Datum noch vor der
Zeitbegrenzung, so wird sie nicht markiert.
Liegt das Datum bereits in dieser
Begrenzung, so steht vor der Aktivitdt der
Hinweis "Fallig:", dies bedeutet, daB diese
Aktivitat in nédchster Zeit zu

erledigen ist. Steht vor einer Aktivitat
der Hinweis "Uberféllig:", so bedeutet
dies, daR der Zeitraum (die Frist) den sie
sich gesetzt haben bereits lberschritten
ist.

Jahrestage sind besondere Tage im Jahr, an
denen bestimmte Ereignisse oder ein

nicht zeitgebundener Termin eingetragen
sind. Die wohl haufigste Verwendung findet
diese Terminart durch den Vermerk von
Geburtstagen. Um diese typische Funktion zu
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unterstiitzen, wiederholt Up To Date die
Jahrestage immer wieder, ohne daB Sie sie
nachtragen miissen. Dies hat zur Folge, dab
Jahrestage nicht an das Jahr sondern nur an
den Tag und den Monat gebunden sind.
AuBerdem stehen Ihnen im Adressmanager

zwel Funktionen zur Verfligung, um Ihre
Geburtstage als Jahrestage einzutragen.

Bei den Jahrestagen werden auch die
Feiertage angezeigt, die bei Up To Date
mitgeliefert werden. Diese gelten immer nur
fir das aktuelle Jahr. Im neuen Jahr kdnnen
Sie sich eine aktualisierte Datei schicken
lassen, oder aber die ASCII-Datei selbst
erneuern. Hierzu kdnnen Sie zum Beispiel
den mitgelieferten Texteditor benutzen.

1.31 Die Oberflache des Terminplaners

Die Oberfldche des Terminplaners ist in drei wichtige Bereiche
aufgeteilt:

1. Ein aufgeschlagener Ringordner, in dem die Anzeigen und Informationen
des Terminplaners erscheinen

2. die Seiten-Gadgets, mit denen Sie schnell zu der gewlinschten Seite
blattern kdénnen

3. die Steuertafel, in der Sie die wichtigsten Funktionen des Terminplaners
mit der Maus erreichen kdnnen.

I. Der Ringordner

Unter der Titelleiste befindet sich der Terminplaner als

Ringordner mit dem Titelblatt. Sie kdnnen hier wie in einem

richtigen Ordner blattern, indem Sie das Blattersymbol unten rechts bzw.
unten links mit der Auswahltaste (linke Maustaste) anklicken. Fiinfmal
kann umgebldttert werden. Die verschiedenen Seiten neben dem Titellblatt
heiBen:

Kalender - ToDo-Liste - Jahrestage - Termine (Woche) - Termine (Monat) .

Jede dieser Seiten hat ein eigenes "Logo", das auf der linken Seite

rechts unten angezeigt wird.

Ferner koénnen Sie durch einen Doppelklick in dem Textfenster auf der rechten
Seite in den jeweiligen Editor gelangen, oder durch einen einfachen Klick

in dem Dokument mit den Schiebe-Gadgets (Rollgadgets) oben und unten im

Text hin- und herscrollen.

Wenn auf der linken Seite des Ringordners ein Kalender erscheint (auf allen
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Seiten auler der ersten), so kodnnen Sie durch Klicken auf einen Tag,
Informationen wie z.B. Termine, Jahrestage oder Aktionen erfahren.

Auf den Seiten "Heutige Termine & Projekte" und "Aktivitdten & Projekte"
funktioniert dies nicht, da sich dort die im Textfenster angezeigten
Informationen nur auf den aktuellen Tag beziehen.

ITI. Die Seiten—-Gadgets

Mit Hilfe der finf Gadgets "Kalender", "ToDo-Liste", "Jahrestage",
"Termine (Woche)" und "Termine (Monat)" kd&nnen Sie schnell an eine von Ihnen
gewlinschte Seite springen.

Die moglichen Seiten sind:

"Kalender" Springt an die 3. Seite des Ringordners, in
der Thre Termine angezeigt werden.

"ToDo-Liste" Die ToDo-Liste ist die 4. Seite des
Ringordners. Auf ihr sind Thre Aktivité&ten,
sowie IThre Projekte vermerkt.

"Jahrestage" Auf dieser Seite stehen IThre Jahrestage.
Jahrestage kdnnen z.B. Geburtstage, Fristen
oder allgemeine Informationen sein. AuBerdem
zeigt Thnen Up To Date auch eventuelle
Feiertage an.

"Termine (Woche)™" Die Seite "Termine (Woche)" beinhaltet alle
Termine, die in dieser Woche filir sie anliegen.
Die Liste ist nach den Tagen sortiert.

"Termine (Monat)" Auf dieser Seite kdnnen Sie lesen, wann Sie
im derzeitigen Monat Termine haben, und
wann Sie freie Tage haben.

Die einzige Seite, die Sie nicht mit den Seiten-Gadgets erreichen kdnnen,
ist die 1. Seite. Auf Ihr werden alle Informationen zum aktuellen Tag
ausgegeben. Angezeigt werden: Termine, Aktionen, Jahrestage, Feiertage,
Aktivitdten und Projekte.

Die Steuertafel

Die Steuertafel ist weitestgehend selbsterkldrend aufgebaut.

Siehe auch
Knopfe

1.32 Die Knopfe des Terminplaners

Allgemeines
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Die nichterkldrten KnOpfe entsprechen den
Menilieintrdgen

Ende

Termine editieren

1.33 Ende

Ende

Beendet Up to Date. Vorher erscheint der Ende—-Requester.

1.34 Der Termineditor

Der Termineditor

Der ToDo-Editor

1.35 Der Termineditor

Mit Hilfe des Termineditors konnen Sie die von Ihnen eingegebenen <
Termine
verdndern oder neue hinzufligen. Auf der rechten Seite des Fensters finden
Sie ein Textfenster, aus dem Sie den Termin auswdhlen konnen, den Sie
dndern méchten. Der Inhalt des Textfensters bezieht sich auf die
Terminliste des von Ihnen eingegebenen Tages.

Menilis des Termineditors
Optionen
Edit

Knodpfe des TerminEditors

Knopfe
Felder des TerminEditors

Felder
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1.36 Das Optionen-Menu des Termineditors

keine Wochenenden

Ist dieser Menilpunkt aktiviert, so werden bei Terminwiederholung (z.B.
tdglich fiir die nadchsten 21 Tage) alle Wochenenden, also Samstag und
Sonntag, ausgelassen,und nicht mit dem von Ihnen eingegebenen Termin versehen.

1.37 Das Edit-Menu des Termineditors

Text 1loschen

Loscht den Text, den Sie als Terminbeschreibung angegeben haben. Sie miissen
den Knopf "Termin ablegen" betdtigen, um den Text zu ibernehmen.

Text kopieren

Kopiert den Text, den Sie als Terminbeschreibung haben, in einen Puffer
(Termin-Puffer).

Text einfligen

Fiigt den zuvor kopierten Text, wieder in
das Fenster ein. Um den Termintext dauerhaft zu lbernehmen, miissen sie
den Knopf "Termin ablegen" betdtigen.

Jahrestag 1lO0schen

Loscht den Text, den Sie im Textfeld "Jahrestag" eingegeben haben. Um den
Jahrestag zu l1l6schen, miissen sie den Knopf "Termin ablegen" betédtigen.

1.38 Die Knopfe des Termineditors

Termine ablegen

Mit Hilfe dieses Knopfes kdnnen Sie den von Ihnen eingetragenen Termin
dauerhaft in Thren Terminkalender {ibernehmen. Ferner wird auch der
Jahrestag, wenn einer eingetragen worden ist, in den Kalender lber-—
tragen.

Termine l&schen
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Loscht den von Ihnen ausgewdhlten Termin. Das Textfenster wird aktualisiert.

Aktion?

Ist dieser Knopf aktiviert, so wird der Termin als Aktion definiert. Eine
Aktion hat den Vorteil, daB sie von ihrer Startzeit bis zum Ende des Tages
immer angezeigt wird. Diese Funktion empfiehlt sich, wenn Sie nicht genau
wissen, wann Sie am Computer sitzen werden. Fir diese

Aktionen gelten ansonsten dieselben Funktionen wie fiir den Termin.

Termin wiederholen

Mit dem Knopf "Termin wiederholen" kdnne Sie festlegen, ob, und wenn,

wie ein Termin wiederholt werden soll. Tragt der Knopf die Aufschrift
"Termin wiederholen" und sind die Felder links von ihm gesperrt, so wird
der Termin nicht wiederholt. Dieser Knopf kann durch Klicken mit der Maus
auf folgende Perioden eigestellt werden: tdglich, wdchentlich, 14-tdgig,
monatlich, halbjdrig, jahrlich

tdglich
Dieser Termin wird t&dglich angezeigt. So wird der Termin
tdglich wiederholt.

wochentlich
Dieser Termin wird wdchentlich wiederholt.

l4-tagig
Dieser Termin wird alle 14 Tage wiederholt und auch angezeigt.

monatlich

Dieser Termin wird jeden Monat wiederholt. (Wenn Sie z.B.
am 5. jeden Monats einen Termin haben, wird er beim Wieder-
holen auch am 5. jeden Monats wieder angezeigt. Das gilt
gleichfalls flir halbjdhrig und jahrlich)

halbjéhrig
Dieser Termin wird nur alle sechs Monate angezeigt.

jdhrlich
Dieser Termin wird jedes Jahr am gleichen Tag des Monats
wiederholt.

In den drei Feldern links vom Knopf kdnnen Sie das Datum eingeben, bis zu dem
der Termin wiederholt werden soll.

Ein Beispiel

Sie haben einen Termin, der immer am Mittwoch um 8:00 eingetragen
werden soll. Sie geben den Termin ganz normal ein. Nur bevor Sie auf
den Knopf "Termin ablegen" klicken, klicken Sie so oft auf den Knopf
"Termine wiederholen", bis das gewiinschte Intervall auftaucht. In
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diesem Fall ist es das Intervall "wochentlich". Nachdem Sie das
Intervall ausgewdhlt haben, werden die drei Felder links neben dem
Knopf entsperrt. In diese drei Felder geben

Sie nun das Datum ein, zu dem der Termin wdchentlich wiederholt
werden soll.

Als Kontrolle laufen in der Titelzeile des Fensters die Tage durch,
an denen der Termin eingetragen wird.

Widerholte Termine 1l&schen

Sie gehen folgendermafen vor. Sie Offnen den TerminManager (den Knopf
"Termine editieren" betdtigen). Wdhlen Sie nun den Tag aus, an dem die erste
Eintragung ist. Dann schalten Sie auf "Termin wiederholen" und setzen das
Enddatum, an dem der letzte Eintrag ist. Ist dieses geschehen, brauchen Sie
nur noch den Knopf "Termine 1ldschen" betédtigen.

Termin vorankiindigen

Mit Hilfe des Knopfes "Termine vorankiindigen" ko&nnen Sie festlegen, ob,

und wenn, wie lange vor einem Termin Sie benachrichtigt werden wollen. Der
Knopf, der gedriickt werden mull, um einen Termin voranzukiindigen, trdgt den
Name "Termin wiederholen". Links neben dem Knopf befindet sich ein Eingabefeld,
welches solange gesperrt ist, bis Knopf betatigt wird.

Wenn das Feld gespert ist, wird der von Ihnen eigegebene Termin nicht
vorangekiindigt. Durch Dricken des Knopfes kann man die Perioden Minute (n),
Stunde (n), Tag(e), Woche(n) und Monat (e) einstellen.

Im Eingabefeld k&nnen Sie nun festlegen, um wieviele Minuten, Stunden,

Tage, Wochen oder Monate Sie den Termin vorankiindigen wollen.

1.39 Die Felder des Termineditors

Die Datumsfelder
In diesen Feldern konnen Sie das Datum eingeben, an dem Ihr Termin
eingetragen werden soll.
Die Uhrzeitfelder
In diesen Feldern konnen Sie die Start- und Endzeit Ihres Termins
festlegen. Die Endzeit ist nur als Hinweis fir Sie gedacht. Sie kann auch
weggelassen werden, indem man das Feld "Endzeit" freildBt.
Hinweis: Sie ko&nnen in den jeweiligen Feldern auch nur z.B. eine
Zahl von 0 - 23 eingeben. Das Programm verdndert diese dann
automatisch zum vollen Uhrzeitformat.

Das Feld Autoprogrammstart

In diesem Feld k&nnen Sie ein Programm oder ein DOS-Komando und dessen
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Befehl eingeben, das dann wdhrend der Anzeige des Termins gestartet wird.

ARexx—-Scripts lassen sich iber das DOS-Komando "rx" einbinden. Mit Hilfe
des Knopfes rechts vom Feld kdnnen Sie die von Ihnen gewiinschte Datei
bequem mit einem File-Requester auswdhlen.

Das Feld Signal-Sound

In diesem Feld k&nnen Sie eine iff (8svx) Sounddatei und deren Pfad ein-
geben, die wdhrend der Terminanzeige abgespielt werden soll. Mit

Hilfe des Knopfes rechts vom Feld kodnnen Sie die Sounddatei bequem mit
einem File-Requester auswdhlen.

Die Felder zur Eingabe des Enddatums einer Terminwiederholung

In diesen Feldern konnen Sie das Datum angeben, ab dem der Termin nicht
mehr eingetragen werden soll.

Das Intervallfeld fiir die Terminvorankiindigung

In diesem Feld konnen sie die Anzahl der Minuten, Stunden, Tage, Wochen

und Monate angeben, um die der Vorankiindigungungstermin im Kalender
friiher eingetragen werden soll.

1.40 Die AREXX-Befehle des Terminplaners

Die AREXX Befehle des Terminplaners

Quit Beendet Up to Date.
Wird "FORCE" als Argument angegeben,
so wird der Ende-Requester unterdriickt.

Print Gibt die Termine des ausgewdhlten Tages
an den Drucker weiter.

Open Wenn kein Argument angegeben ist, so &Sffnet
sich der File-Requester. Ansonsten wird die

im Argument angegebene Datei geladen.

Save Speichert die Datei unter dem Namen,
unter dem sie zuvor geladen wurde.

SaveAs Offnet den File-Requester, in dem Sie
den Namen eingeben konnen, unter dem
Sie die Datei speichern wollen.

Clear Loscht alle eigegebenen Termin.

Help Offnet den Hilfe-Requester.
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1.41 Das Terminalarmfenster

Terminalarm

Ein Terminalarm O0ffnet ein Fenster, in dem die von Ihnen eingegebenen
Termine angezeigt werden. Ferner wird der von Ihnen ausgewahlte Sound
abgespielt und auch das von Ihnen definierte Programm gestartet. Sollten Sie
aber weder einen Sound noch ein Programm ausgewdhlt haben, so erscheint nur
das Fenster. Der MultiOrganizer versucht dieses Fenster immer auf dem zur
Zeit gedffnenten Screen (Bildschrim) zu Offnen. Es kann also vorkommen,

dal das Fenster in einem anderen Programm erscheint.

Knopfe

Felder

1.42 Der ToDo-/Aktivitateneditor

Der Aktivitaten- & Projekteditor (ToDo-Editor)

Dieser Editor teilt sich optisch in zwei Aufgabengebiete auf. In der oberen
Hialfte befindet sich der Editor fiir Aktivitdten. Auf Thn wollen wir zuerst
eingehen.

Die Felder des Aktivit&teneditors

Beschreibung

In diesem Feld konnen Sie die Art Ihrer Aktivitdt und z.B. ein Kommentar
eingeben. Z.B. "Auto in die Garage fahren".

Prioritat

Hier konnen Sie der Aktivitat einen bestimmten Wichtigkeitsgrad
(Prioritdt) =zuordnen. Je grobler der Wert, desto wichtiger ist die
Aktivitdt, und wird von Up To Date auch entsprechend behandelt.
Die Werte k&nnen zwischen -256 und 256 liegen.

Start—- und Enddatum

In diesen Feldern konnen Sie 1. das Datum an dem die
Aktivitat beginnen soll und 2. das Datum am Ende Ihrer
Laufzeit angeben. Die verschiedenen Laufzeiten werden von
Up To Date interpretiert.

Wenn eine Aktivitdt bereits begonnen hat, so ist diese bis zu ihrem Ende
fallig.
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Ist eine Aktivitadt bereits iUber ihr Enddatum hinaus aktiv, so ist diese
dberfalliqg.

Aktivitdten, die sich noch vor ihres Startdatums befinden werden nicht
markiert.

Die Knopfe des Aktivitdteneditors

Zeitbegrenzung
Ist dieser Knopf aktiviert, so wird die Aktivitdt von Up To Date einzeln

in die oben genannten Kadegorien eingeordnet. Ist der Knopf aus, so
wird sie nie f&dllig werden.

Aktivitat ablegen
Diese Funktion speichert die Aktivitdt in Threm Kalender.
Aktivitadt 1ldoschen

Diese Funktion 1l6scht die in der Liste angewdhlte Aktivitdt aus dem
Speicher.

1.43 Die Knopfe des Alarmfensters

zurick

Diese Funktion schlieft das Terminfenster und versetzt Up to Date

wieder in den Zustand vor dem Alarm.

Termin 1dschen

Mit dieser Funktion konnen Sie den angezeigten Termin aus Ihrem Kalender
186schen.

Terminalarm ausschalten

Diese Funktion verhindert, daR Sie nocheinmal "gestort" werden.

1.44 Die Felder des Alarmfensters

Sie konnen in dem kleinen Feld im unteren Fensterbereich

einen Zeitraum (von z.B. 5 Minuten) angeben, nach dem der Termin

erneut angezeigt werden soll. Dieser Termin wird nicht im Kalender angezeigt. In <2
der Regel
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sollten Sie einen Termin jedoch lieber gleich erledigen, als ihn dauernd

vor sich herzuschieben!

Projektdefinitionen
Tageshdlfte
Hier kdnnen Sie die Halfte des Tages wahlen, in der die Farbe

des Projekts zusehen sein soll.

Farbe

Mit diesem Schalter 1&Bt sich die Farbe des Projekts auswédhlen.

Start—-/Enddatum

Mittels dieser Felder 1laRt sich der Zeitraum des Projekts
definieren.

Projekt eintragen

Trdagt das Projekt in den Kalender ein.

Abbruch

Kehrt zum Terminplaner zurilick ohne die Einstellungen zu
ibernehmen.

Projekt 1l&schen

Loscht ein ausgewdhltes Projekt.

1.45 Die Menls des Terminplaners
Die Menilis des Terminplaners
Projekt

Programm

Extras
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1.46 Das Projektmeni des Terminplaners

Diese Menlipunkte beziehen sich auf eine oder mehrere Termindateien <
bzw. auf
dieses Programm. Einige Befehle finden Sie unten im Fenster als Schalter
der Steuertafel wieder.

Neu

Der Menipunkt "Neu ... A N" entspricht dem Befehl des

Schalters

"Termine neu"
in der Steuertafel. Er 1&scht alle Termine im aktuellen Terminkalender.
Wurden die Termine vorher gespeichert, werden sie sofort geldscht.
Falls nicht gespeichert wurde, erscheint vorher eine Nachfrage
iber einen Requester.

Up to Date Request
Hinweis: Kalender wurde gedndert.
Schalter: Sichern Weiter Zurilick

Wird der Schalter "Sichern" angeklickt, so werden die aktuellen, auf dem
Bildschirm sichtbaren Termine unter dem oben in der Titelleiste angegebenen
Namen (plus Pfad) gespeichert. Der Terminplan ist danach leer.

Wird der Schalter "Weiter" angewdhlt, so werden die Termine gl&scht ohne
zu Sichern.

Wird der Schalter "Zurick" angeklickt, so verschwindet die Nachfrage, der
Terminkalender bleibt erhalten.

Laden

Der Menlipunkt "Laden... A O" entspricht dem Befehl des
Schalters
"Termine

laden" in der Steuertafel.

Wenn Sie "Laden..." betdtigen und der Terminplaner leer ist, erscheint ein
Requester (schwarze Schrift auf grauem Hintergrund), in dem Sie den
entsprechenden Pfad (Pfad ==> Disk: Schublade/ ... / Datei), die
gewliinschte Datei und "OK" anwdhlen und die Datei laden k&nnen.

Ist in Ihrem Speicher noch ein Kalender, der noch nicht gesichert ist, so
erscheint eine zusédtzliche Abfrage, ob Sie speichern, fortfahren oder
abbrechen wollen.

Requester: vergleiche Menilipunkt "Neu ... A N"
Hinweis: Kalender wurde gedndert.
Schalter: Sichern Weiter Zurick
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Original laden

Der Menlipunkt "Original laden A L" entspricht dem Befehl "Laden... A O"
im Meni "Projekt".

Sie bemerken erst dann einen Unterschied der beiden Menilipunkte, wenn Sie
einen Terminplan (Datei) bearbeitet, verdndert und unter einem anderem Namen

gespeichert haben. In diesem Fall 1lddt "Orginal laden A L" die Orginaldatei
und "Laden ... A O" die zuletzt gespeicherte Datei.

Speichern
Der Menlipunkt "Speichern A S" sichert den Terminplan unter dem in der
Titelleiste angegeben Dateinamen einschlieflich dem dazugehdrigen Pfad.

Das zuvor geladene File wird lberschrieben.

Steht aber in der Titelleiste " [Namenlos]", wird die Datei neuerstellt.
Woraufhin der Save-Requester erscheint.

Speichern als

Dieser Menilipunkt "Speichern als ... A A" sichert den Terminplan unter einem
gewintschen, oft neuen Dateinamen einschlieflich des dazugehdrigen Pfades.

Es erscheint ein Requester, in dem Sie den entsprechenden Pfad, den gewiinschten

Dateinamen und "OK" anwdhlen und die Datei sichern kd&nnen.

Diesen Menilipunkt ko&nnen Sie benutzen, wenn Sie eine gednderte Datei unter
neuem Namen speichern und die alte Datei weiter behalten wollen.

Drucken »

Wenn Sie "Drucken" auswdhlen 6ffnet sich folgendes Untermenii:
Tag
Monat
Jahrestage

Aktivitédten

Dieses Menl erkldrt sich fast von selbst:

Mit der Option "Tag" lassen sich alle Termine, Jahrestage und Aktivitédten
eines Tages ausdrucken. Der jeweilige Tag muB vorher im Terminplaner durch

Anklicken ausgewdhlt worden sein.
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Wenn Sie "Monat" anwdhlen, wird der im Terminplaner angezeigte Monat
ausgedruckt.

Mit "Jahrestage" und "Aktivitdten" verhdlt es sich anders: Hier werden
samtliche eingegebene Ereignisse gedruckt.

Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, wird Ihnen eine

Druckvorschau
gezeigt. Das gilt fiir alle vier Optionen.

Hilfe

Hinter diesem Menipunkt verbirgt sich ein Informationstext iiber den
Terminplaner von Up to Date. Wenn Sie auf der Tastatur die Taste "Help"
dricken, erhalten Sie die gleiche Information.

Schlafen
Siehe
Schlafen
Exit Terminplaner
Wahlen Sie "Exit Terminplaner A E" im Menl "Projekt", so erscheint das

Fenster der Worbench mit einem Komunikationsfenster von Up to Date.
Hier kann man die drei Teilprogramme anwdhlen:

Texteditor
Terminplaner
Adress—Manager

Quit UpToDate
Der Menipunkt "Exit Terminplaner A E" entspricht dem Befehl des Schalters
"Ende" in der Steuertafel. Wird er angewd@hlt, so erscheint auf dem Fenster
des Terminplaners folgendes Abfragefenster
Up To Date Request
Frage: Up To Date Dbeenden?

Schalter: Ok Zurick

Mit "Ok" beenden Sie Up to Date mit dem Hinweis Puffer werden
geldscht. Es erscheint keine Frage nach der Sicherung des Terminplanes.

Wird "Zurick" angewahlt, gelangen Sie zum Terminplaner zuriick.
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1.47 Das Extrasmeni des Terminplaners

Optionen
Ist Icon erzeugen ausgewdhlt, erzeugt Up to Date ein Icon fiir Ihr
Termindokument.

Termin suchen
Es O6ffnet sich ein Requester, in dem Sie den gesuchten Termin eigeben

kénnen. Up to Date erkennt auch Abkirzungen.

Kalenderanfang
Bringt Sie an den Kalenderanfang.

Aktueller Monat
Blattert im Kalender automatisch zum aktuellen Monat.

Termine Editieren

Startet den Termineditor. Im Kalendermodus kdnnen Sie auch auf das Terminfeld

doppelklicken.

ToDo-Editor

Ruft den ToDoeditor auf. Sollte im Kalender die Aktivitdtenseite aufgeschlagen
sein, konnen Sie den ToDoeditor auch durch einen Doppelklick auf das Terminfeld

aufrufen.
Terminplanung

Die Funktion "Terminplanung" soll IThnen helfen, wenn Sie
nicht genau wissen wann Sie in diesem Monat noch Zeit frei
haben, und trotzdem schnell einen neuen Terminplatz finden
wollen. In dem Textfenster auf der rechten Seite hat man
einen Uberblick, an welchem Tag wieviele Termine definiert
sind. Es werden nur die noch kommenden Tage des Monates
angezeigt. Sie konnen entweder einen Tag aus der Liste
auswdhlen oder das entsprechende Datum in den drei Feldern
im oberen Teil des Fensters eingeben. SchliefBlich miissen Sie
noch einen Zeitraum durch Anwdhlen eines Knopfes auf der
linken Seite definieren. Der gewdhlte Zeitraum wird unter
den Knopfen angezeigt. Wenn Sie nun auf "Eintragen" klicken,
O0ffnet sich ein Requester, aus dem Sie folgende Funktionen
auswahlen koénnen:

OK

Um den Requester zu schlieBen

Eintragen

Um den Terminmanager mit den vorgeschlagenen Einstellungen aufzurufen.
Neuer Vorschlag

Um vom Programm einen neuen Vorschlag machen zu lassen.

Zeitauslastung
Der Meniipunkt "Zeitauslastung" soll Thnen dabei helfen, dem

Terminchaos ein Ende zu bereiten. Die Funktion zeigt
graphisch an, welche der Termine zu welcher Tageszeit
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verteilt sind und errechnet daraus die prozentuale
Auslastung des Tages. In dem Textfenster auf der rechten
Seite werden die Tage des Monats aufgefiihrt, wobei Samstage
und Sonntage am Ende der Liste stehen, da diese in der Regel
nicht so stark belegt sind. Hinter dem Datum steht, wieviele
Termine an einem Tag vorhanden sind. W&dhlt man einen Tag aus
und betdtigt den Knopf "Berechnen", so wird in den beiden
Feldern auf der linken Seite angezeigt, wieviel Prozent des
Tages verplant sind und wann die Termine zeitlich liegen
(Terminverteilung). Die Termine werden in der beim Editieren
festgelegten Farbe angezeigt (siehe "Terminart festlegen").

Wochenauslastung

Die Wochenauslastung hat die gleiche Aufgabe wie die
Zeitauslastung. Nur mit dem Unterschied, dal die diese
Funktion nicht nur einen Tag sondern 7 Tage im Voraus als
eine Art Ubersicht anzeigt. Auch hier ist ein Balken gleich
ein Termin. An der Farbgebung des Terminbalkens kann man die

Art des Termins ablesen, zum Beispiel ob es ein "geschdftlicher"
oder ein "privater" Termin ist. (siehe "Terminart festlegen").

Termine updaten
Alle iberholten Termine werden geldscht.

Module
Hiermit konnen Sie ein Up to Date-Modul aufrufen.

1.48 Das Setupprogramm von @{i}Up To Date@{ui}

Hilfe zum Setupprogramm

Oberfldche
Meni
Texteditor
Adressmanager
Terminplaner
Programmsetup

Setupprogramm-Anhang
Funktion des Terminplaners

Das Setup Programm soll IThnen dabei helfen, Up To Date Ihren

personlichen Winschen anzupassen. Es stehen viele, umfangreiche

Moglichkeiten zur Verfiigung, die Sie einfach per "Mausklick"

andern konnen.

Die Oberfldache sowie die Grundfunktionen des Programms sind an den

Preferences-Standart von der Workbench angeglichen.
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Hinweis

Betdtigen Sie nach allen Eingaben, die Sie speichern wollen, das
"OK"-Gadget. Wenn Sie dieses nicht tun, so werden die Einstellungen, die Sie
fir den entsprechenden Programmteil getdtigt haben, nicht mitgespeichert.

1.49 Das Programmmeni des Terminplaners

Das Meni Programm

Das Programmeni befindet sich direkt neben dem Projektmenii. Es gibt Ihnen
die Moglichkeit direkt in eines der anderen Up to Date-Programme zu
springen. AuBerdem k&nnen Sie den

Puffer-Manager

aufrufen, dessen Funktion
an anderer Stelle erkldrt wird.
Aulerdem kdnnen Sie das

SetupProgramm

aufrufen.

1.50 Die Oberflache des Setupprogramms

Das Hauptfenster

Im Hauptfenster konnen Sie mit der Maus auswdhlen, welchen Programmteil Sie
verandern méchten. AuRerdem haben Sie die Moglichkeit, iber das Gadget "Sichern"
die Einstellungen dauerhaft zu speichern oder mit "Benutzen" die Einstellungen
nur bis zum ndchsten Reset Up To Date zuweisen. Mit dem "Abbruch" Gadget

kdnnen Sie das Setup Programm verlassen, ohne die vorgegebenen Werte zu

dndern. Nach "Benutzen" oder "Sichern" wird das Setup Programm automatisch
beendet.

1.51 Die Menls des Setupprogramm

Die Meniis des Setupprogramms

Projekt
Vorgaben

Optionen
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1.52 Das Projektmenu des Setupprogramms

Offnen

Mit "Offnen" kdnnen Sie alte Einstellungen, die Sie mit

"Speichern als..." gespeichert haben, in das Setup
Programm laden. Die Auswahl wird lber einen File-Requester
getatigt.

Speichern als

Durch "Speichern als" kdnnen Sie die Einstellungen unter
einem anderen Namen speichern, um sie spdter weiter zu
verwenden, sie jedoch derzeitig nicht mit dem

Up To Date benutzen wollen.

Uber

Dieser Menupunkt zeigt einen Request, der Ihnen
Informationen iber den Programmierer und die Version des
Programms anzeigt.

Beenden

Diese Funktion beendet das Setup Programm und

funktioniert wie das "Abbruch" Gadget. Die Einstellungen
werden nicht gespeichert.

1.53 Das Vorgabenmenu des Setupprogramms

auf Vorgaben =zurilicksetzen

Diese Funktion stellt den Standartzustand des
Up To Date wieder her. Ihre Einstellungen
gehen alle verloren.

auf zuletzt gespeichertes
Dieser Menupunkt setzt die Einstellungen auf

den Stand, der beim letzten Starten des
Computers definiert war.
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auf vorherigen Stand
Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie die

Einstellungen auf den Stand, der vor dem Start
des Setup Programms definiert war, zuriicksetzen.

1.54 Das Optionsmenu des Setupprogramms

Piktogramme erzeugen?
Setzt fest, ob das Setup Programm bei der

Funktion "Speichern als..." ein Icon
(Piktogramm) erzeugen soll.

1.55 Texteditor-Setup

Im Texteditor Fenster kdnnen Sie die Einstellungen filir diverse Funktionen
und das Aussehen des in Up To Date integrierten Texteditors definieren.

SaveMode Durch die Selektion eines Knopfes

ASCII), konnen Sie festlegen,
der Texteditor speichern soll. Voreingestellt

ist ASCII.

Worterbuch In diesem Feld konnen Sie eine Datei

(FTXT oder
in welchem Format

(mit Ihrem

Pfad) eintragen, deren Worter vom Texteditor
beim Betdtigen der Tasten SHIFT und SPACE im Text

erganzt werden sollen.

Die entsprechende Datei

mul als Text vorliegen und alle zu verwendenden

Worter untereinander enthalten.

Beispiel:
- Inhalt der Datei:

- Eingabe im Text:

- Betdtigen der Tasten SHIFT und SPACE

— Ausgabe im Text:

Print
Open
Close

Pr

Print

Voreingestellt ist in diesem Feld nichts.

TextRand Mit dem "Textrand" Feld kdnnen Sie den von

Up To Date verwendeten Rand einstellen.

beim

Dieser wird z.B <«

Wortumbruch oder in Beispielmakros verwendet.
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Um diesen Wert auch in Ihren eigenen Makros
verwenden zu kdénnen, ist sein Wert in der
Variable "Rand" abgelegt.Voreingestellt sind
hier 75 Zeichen.

Hotkeys definieren Mit diesem Knopf kdnnen Sie die
Hotkey-Einstellungen filir den Texteditor
andern.

TextEditor In diesem Feld k&nnen sie ihr eigenes,

bevorzugtes Textprogramm angeben. Beili jedem
Sprung zum Texteditor wird nun dieses Programm
aufgerufen. Wenn Sie Thren Text auch in einem
Serienbrief, oder einer anderen Funktion, die
den Texteditor bendtigt, benutzen wollen, so
speichern Sie IThren Text unter dem Namen
"CLIPS:UptoDate-Text", und wechseln dann in
die entsprechende Funktion. Voreingestellt fir
dieses Feld ist nichts.

OK Ubernimmt die Einstellungen, die Sie getroffen
haben.

Abbruch Verwirft die Einstellungen dieses
Programmteils.

1.56 Adressmanager-Setup

Im "Adress—-Manager" Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fir diverse
Funktionen und das Aussehen des "Adress-Managers" definieren.

Adressbuch In diesem Feld k&nnen Sie die Up To Date
Adressdatei eigeben, die beim Start des
Programms automatisch geladen werden soll.
Die Dateiauswahl kdnnen Sie auch anhand des
Knopfes neben dem Feld festlegen.

Bildanzeiger Im "Bildanzeigerfeld" konnen Sie Ihren eigenen
Bildanzeiger auswdhlen, den Up To Date
beim Anzeigen eines von Ihnen eingestellten
Bildes verwenden soll. Die Dateiauswahl k&nnen Sie
auch anhand des Knopfes neben dem Feld festlegen.

AutoErganzen Diese Funktion soll Thnen bei der Eingabe in
den Adress-Manger etwas Zeit ersparen. Dies
geschieht so, daB Sie zum Beispiel nur den Ort
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AutoSpeichern bei Quit

eingeben, und Up To Date dann

automatisch die PLZ, das Land, die Vorwahl usw.
erganzt.

Die Datei muBl folgendes Format aufweisen:

— Beispielzeile:

{Land}, {Ort}, {PLZ}, {Telefon}

Die Datei kann beliebig viele Eintrédge
enthalten.
Voreingestellt in diesem Feld ist nichts.

Ist diese Funktion gewdhlt, so wird beim Beenden
von Up To Date automatisch das wvon Thnen
benutzte Adressbuch gespeichert. Hat Ihr
Adressbuch noch keinen Namen, so wird es in

der Datei "Adress.save.ADR" in dem Verzeichnis,
in dem Sie Up To Date installiert haben,
gepeichert.

Die folgenden Einstellungen beziehen sich auf die Benutzung eines Modems:

Device

Unit

Baud

Init

In diesem Feld kdénnen Sie das Fir die Telefonnummer-—
anwahl verwendete Device einstellen.
Voreingestellt ist: serial.device

In diesem Feld kdénnen Sie die Unit einstellen, die
von dem im "Device"-Feld

eingestellten Device verwendet werden soll.
Voreingestellt ist: O

Mit diesem Knopf kdnnen Sie die Baudrate einstellen
(Geschwindigkeit), mit der das Modem vom "device"
angesprochen werden soll.

Ist die Baudrate grdRer als die maximale Leistung
Thres Modems, so wird diese gedrosselt.
Voreingestellt ist: 19200

In diesem Fenster kdnnen Sie das Initkommando einstel-
len, daB das Modem zum wahlen verwenden soll.

Andere Wadhlkommandos und Modembefehle sollten sie

in IThrem Modemhandbuch finden!

Tip: Wenn Sie Ihr Modem an ein Telefonnetz angeschlos-—
sen haben und fiir Gesprdche auBerhalb dieses Netzes
immer eine 0 vorweg wadhlen miissen, so sollten Sie
diese hinter das Wahlkommando (z.B. ATDTO0) stellen.
Sie ersparen sich dadurch unnétige Tipparbeit.
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Serialmitschnitt?

Hotkeys definieren

Extraknoépfe beschriften

OK

Abbruch

1.57 Terminplaner-Setup

Voreingestellt ist: ATDT (flr Tonwahlverfahren!)
sollte Ihr Telefonnetz noch mit dem Impulswahl-
verwaren arbeiten, so sollten Sie ATDP verwenden!

Ist dieser Knopf aktiviert, so werden alle an das
Modem weitergegebenen Kommandos (und alle Antworten
& Fehlermeldungen) des Modems in einem sich wd&hrend
der Anwahl &6ffnenden Fenster angezeigt.
Voreingestellt ist: aus

Mit diesem Knopf kénnen Sie die
Hotkey-Einstellungen filir den Adress—-Manager
andern.

Mit Hilfe dieser Funktion kdénnen Sie den sechs
Gadgets unter der Liste (Selektionsgadgets)
einen Namen zuweisen. Die Eingabe erfolgt in
dem entsprechenden Feld.

Ubernimmt die Einstellungen, die Sie getroffen
haben.

Verwirft die Einstellungen dieses
Programmteils.

Im "Terminplaner" Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fir diverse
Funktionen und das Aussehen des "Terminplaners" definieren.

Terminkalender

Vor alamieren

In diesem Feld kdnnen Sie den Up To Date
Terminkalender eigeben, der beim Start des
Programms automatisch geladen werden soll.
Die Dateiauswahl kodnnen Sie auch anhand des
Knopfes neben dem Feld festlegen.

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie eine
Zeitspanne festlegen, die Up To Date

verwenden soll, um jeden Termin vorher
anzuzeigen.

Beispiel:

Sie definieren einen Termin um 16:00 Uhr , und
haben eingestellt, daB Sie Up To Date

5 Minuten vor allen Terminen erinnern soll, so
erscheint die Terminanzeige um 15:55 Uhr.
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AutoSpeichern bei Quit

Automatisch Termin 1ldsche

Vorherigen Termin
anzeigen?

Terminanzeige in einer

Projekte definieren

Hotkeys definieren

OK

Abbruch

Ist diese Funktion gewdhlt, so wird beim Beenden
des Up To Date automatisch der von Ihnen
benutzte Terminkalender gespeichert. Hat Ihr
Terminkalender noch keinen Namen, so wird es in
der Datei "Termin.save.TRM" in dem Verzeichnis,
in dem Sie Up To Date installiert haben,
gepeichert.

Wenn diese Funktion angewdhlt ist, werden bei
jedem Aufruf des Up To Date alle

abgelaufenen Termine (ab dem vorherigen Tag)
geldscht. Ferner wird diese Funktion
ausgefiihrt, wenn Sie einen Terminkalender
6ffnen oder speichern.

Ist dieser Knopf aktiviert, so O0ffnet sich das
Alarmfenster nicht nur wenn die Terminstartzeit
erreicht ist, sondern auch, wenn die Terminendzeit
eines vorheriegen Termins noch nicht abgelaufen ist.

Ein Beispiel:

Sie haben einen Termin von 16:00 bis 18:00 Uhr und
starten UpToDate um 17:00 Uhr. Ist die Funktion
"Vorherigen Termin anzeigen?" eingeschaltet, so
6ffnet sich das Alarmfenster und zeigt den Termin an.
Ist sie jedoch inaktiv, so wilirde das Terminalarm-—
fenster nur einmal um 16:00 Uhr erscheinen.
Voreingestellt ist: aus

Ist dieser Knopf aktiviert, so werden alle Termin-—
beschreibungen, auch die mit mehr Zeilen als nur
einer, in einer Zeile angezeigt. Auf diese Weise
erhdlt man einen besseren Uberblick iiber die
angezeigten Termine, da diese nun einheitlich
untereinander stehen.

Voreingestellt ist: aus

Mit Hilfe dieser Funktion kodnnen Sie die sieben
Farben zur Markierung eines Projekttages

einen Namen zuweisen. Die Eingabe erfolgt in
dem entsprechenden Feld.

Mit diesem Knopf k&nnen Sie die
Hotkey-Einstellungen flir den Terminplaner
andern.

Ubernimmt die Einstellungen, die Sie getroffen
haben.

Verwirft die Einstellungen dieses
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Programmteils.

1.58 Programm-Setup

Im "Gesamt" Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fiir diverse
Funktionen und das Aussehen des Up To Date definieren.
Im Titel dieses Fensters laufen stdndig die Mauskoordinaten
(X,Y) mit, um Ihnen die Eingaben bei WindowX und WindowY zu
erleichtern.

Icons erzeugen? Durch Anwahl dieses Knopfes legen Sie fest, ob
die einzelnen Programmteile beim Speichern
Ihrer Projekte Icons (Piktogramme) benutzen
(zuweisen) sollen.
In der Voreinstellung ist dieser Knopf aktiviert.

Clipboard benutzen? Ist diese Funktion gewdhlt, so werden alle
Puffer des TextEditors in dem Clipboard
zwischengespeichert. Der Text steht in der
Datei "CLIPS:TRIDOC.FTXT", der Kopie-Puffer in
der Datei "CLIPS:UpToDate-Buffer.FTXT",
abgelgt. Der Texteditor Uberprift iber
DosNotify, ob sich die Datei gedndert hat.

In der Voreinstellung ist dieser Knopf nicht
aktiviert.

Schlafend starten? Mit Hilfe dieser Funktion kann der Benutzer
entscheiden, ob sich beim Starten des
Up To Date das "Schlafen" (Iconify) Fenster oder
das "Auswahl" Fenster o6ffnen soll.
In der Voreinstellung ist dieser Knopf aktiviert.
Siehe auch
Schlafen
Datum konvertieren? Diese Funktion legt fest, ob das Datum <
mit oder
ohne Nullen erscheinen soll. So erscheint das
Datum unkonvertiert als (z.B.) 01.01.1911 oder
aber (konvertiert) als 1.1.1911.
In der Voreinstellung ist dieser Knopf aktiviert.

Backup? Mit Hilfe der Backupfunktion legen Sie filir die
Programmteile fest, ob diese alle Thre Dateien
beim Speichern mit einem Backup versehen
sollen. Das bedeutet, das evtl. unter dem
gleichen Namen vorhandene Dateien das Kiirzel
".BAK" an ihren Namen angehdngt bekommen.
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Pfad

Autospeichern?

Zeit

Vor dem Autospeichern
Requester anzeigen?

Nicht bendtigte Segmente
freigeben?

Programmsegmente in den
Speicher laden?

IconTool (UpToDate)

In der Voreinstellung ist die Backupfunktion nicht
gewahlt.

In diesem Feld k&nnen Sie evtl. einen Pfad
angeben, um in ihm alternativ zur normalen
Backupfunktion eine Kopie jeder wvon Ihnen
gespeicherten Datei anzulegen. Den Pfad konnen
Sie auch durch einen File Requester, durch

den Knopf neben dem Feld definieren.
Voreingestellt fiir dieses Feld ist nichts.

Mit Hilfe der Autospeichernfunktion kdnnen Sie
den Up To Date anweisen beim Erreichen einer
gewissen Zeitspanne das laufende Projekt
automatisch zu speichern.

Voreingestellt ist diese Funktion ausgeschaltet.

In diesem Feld kdnnen Sie die Zeitspanne
angeben, um die Up To Date warten soll,
bevor die Autospeichernfunktion ausgefihrt
wird.

Voreingestellt sind 15 Minuten.

Ist dieser Knopf angewdhlt, so fragt der

Up To Date nach, bevor er die
Autospeichernfunktion ausfiihrt. Die Nachfrage
geschiet durch einen einfachen JA/NEIN
Requester.

Voreingestellt ist diese Option ausgeschaltet.

Ist dieser Knopf aktivert, so werden die nicht
bendtigten Programmteile von Up To Date aus dem
Speicher geldscht, sobald sie in einen anderen Teil
wechseln. Z.B. wirde also der Texteditor entfernt,
wenn sie den Adressmanager aufrufen wirden. Ist
diese Funktion inaktiv, so wird der Programmteil
lediglich "abgemeldet" - bleibt jedoch im Speicher.
Voreingestellt ist diese Option ausgeschaltet.

Ist dieser Knopf aktiviert, so werden alle
Programmteile von Up To Date sofort beim Sart in den
Speicher geladen.

Voreingestellt ist diese Option ausgeschaltet.

Gibt den Pfad flir Thr Up To Date an. Diese
Funktion steuert die Eingaben beim evtl.
DefaultTool eines von Up To Date gespeicherten
Icons (Piktogramm). Wenn sie fiir das Anzeigen
oder auswerten eine andere Datei (anderes
Programm) als Up To Date benutzen wollen
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StartMakro (Startup)

WindowX

oder Up To Date verschoben haben, geben Sie
hier den neuen Pfad und das neue Programm an.
Den Pfad kénnen Sie auch durch einen
File-Requester, durch den Knopf neben dem Feld
definieren.

Voreingestellt ist nichts.

In diesem Feld k&nnen Sie ein

Up To Date-Modul angeben, das bei jedem Start des
Programms ausgefiihrt werden soll. Beachten Sie,
daBR das Makro unmittelbar nach dem Start des
Programms gestartet wird. Den Pfad konnen Sie auch
durch einen File Requester, durch den Knopf neben
dem Feld definieren.

Voreingestellt ist nichts.

Mit Hilfe des Feldes "WindowX" konnen sie die
horizontale Position (X-Koordinate) des
Up To Date "Schlafen" Fensters (Iconify Fenster)

angeben.
Siehe
Schlafen
WindowY Mit Hilfe des Feldes "WindowY" kdnnen
sie die
vertikale Position (Y-Koordinate) des
Up To Date "Schlafen" Fensters (Iconify Fenster)
angeben.
Siehe
Schlafen
Positionsfenster &ffnen Wenn Sie diesen Knopf betdtigen, <

erscheint ein

Schlafen
Screenmode

Eigenen Screenmode
verwenden?

ein

Fenster, das Sie an die von Ihnen gewlinschte
Position bringen k&nnen, um so die X und Y Werte
schnell zu bekommen. Das Positionsfenster hat
die gleiche Groébe wie das Up To Date—-"Schlafen"
(Iconify) Fenster. Sie kdnnen die Position des
Fensters entweder durch das SchlieBen oder durch
das Driicken der rechten Maustaste an das Setup
Programm weiter geben.

Siehe

definieren Beim Aufruf dieser Funktion erscheint

Requester, aus dem Sie den von Ihnen
gewlinschten Screenmode (Bildaufldsung) fir
Up To Date auswahlen kdnnen.

Wenn Sie diesen Knopf angewdhlt haben, so benutzt
Up To Date den von IThnen mit Hilfe der

Funktion "Screenmode definieren" ausgewdhlten
Screenmode. Ist der Knopf nicht aktiviert, so
Ubernimmt das Programm den Screenmode der
Workbench.

<_>

H
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OK Ubernimmt die Einstellungen, die Sie getroffen
haben. Wenn Sie eine neue Fensterposition
definiert haben, fragt das Setup Programm, ob sie
diese oder lieber den Standard von Up To Date
(automatisches Anpassen an die Workbench)
verwenden wollen.

Abbruch Verwirft die Einstellungen dieses
Programmteils.

1.59 Anhang | : Hotkey Einstellungen

Im Fenster "Makro-Hotkey Setup" kdnnen Sie die Hotkeys flir die
verschiedenen Programmteile einstellen. Sie kdnnen die ersten finf
Funktionstasten frei belegen. Dabei stehen Ihnen drei verschiede
M&glichkeiten zur Verfigung.

1. Mit Hotkeys Text einfiigen

Um diese Funktion zu benutzen, miissen Sie Ihren Eingaben in dem Feld das
Zeichen "~" vorausgehen lassen. Nun wird bei jedem Druck auf diese Taste
der Text hinter dem "~" eingefligt. Dies funktioniert nur in
Dokumentfeldern.

2. Mit Hotkeys Programme starten

Wenn Sie diese Funktion wilinschen, miissen Sie Ihrer Eingabe der Datei und
des Pfades ein "x" voranstellen. Sie konnen die Datei durch das Betdtigen
des Auswahl-Knopfes neben dem Feld definieren. Nun wird bei jedem Betdtigen

der entsprechenden Taste das von Ihnen definierte Programm gestartet.

Voreingestellt ist in jedem Fall nichts.

1.60 Wahrungsrechner

Der Wahrungsrechner

Der W&hrungsrechner ist ein Programm, mit dessen Hilfe Sie ermitteln
kénnen, wieviel Ihr Geld in anderen Ldndern wert ist. Sie kdnnen dies durch
eine Eingabe im Feld "Einheit", flir die Wdhrung des gewiinschten Landes,
oder im "DM" Feld, fir die Deutsche Wahrung, durchfiihren. In Jjedem Fall
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wird der von Ihnen eingegebe Wert umgerechnet und in das andere Feld
eingefligt. Sie konnen auch durch die verschiedenen Wahrungen blattern,
wobei der Wahrungsrechner immer den Wert neuerrechnet.

Hinweis: Fir fortgeschrittene Benutzer gibt sich die M&glichkeit, daB sie
ihre eigenen Umrechnungsfaktoren oder Lander eingeben kdnnen. Zu
diesem Zweck finden Sie in der Datei "Wahrung" die vom
Wahrungsrechner benutzten Daten. Wie Sie die Zeilen aufbauen ist
letztlich egal. Achten Sie nur unbedingt darauf, dal Sie einen
Umrechnungfaktor haben, und diesen am Ende der Zeile mit dem
vorangestellten Zeichen "|" eingeben. Das Zeichen "|" darf nur
einmal pro Zeile definiert sein und muR hintersich den Faktor
stehen haben.

1.61 Datumsvergleich

Das Programm "Datumsvergleich"

Dieses Programm bietet Ihnen die Moglichkeit, zwie Datumsangaben zu
Vergleichen und deren Unterschied in Tagen auszugeben. Eine Besonderheit
ist, daB das Programm auch Schaltjahre berilicksichtigt. Bitte geben Sie

zundchst das Startdatum und dann das Enddatum fiir den Vergleich an. Driicken

Sie dann den "Ok" Knopf.
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